NMPOEKT

I[TOCTAHOBJIEHHE

20 roma Ne

00 YTBEpPKACHUH AIMHMHHCTPATHBHOIO
periiaMmeHTa MPea0CTABJICHUSA
MYHHIUNIAJIBHON yCIyIru «Perucrpanus
YCTaBOB TEPPUTOPHAJIBHBIX O0IIECTBEHHBIX
caMoylpaBJIeHHI»

B cootBetrcTBUU ¢ DenepanbHbiM 3akoHOM OT 27 utonst 2010 roga Ne 210-D3 «O6
OpraHu3allid IPEAOCTaBICHUS TOCYJApCTBEHHBIX M  MYHHULIMIAIBHBIX  YCIIYI»,
nocTtaHoBieHHeM anmapara CoBera AemyTaToB MyHUIIMNAIbHOTO Okpyra CoiHIeBO OT 9
despanss 2016 roma Ne 2 «O mpemocTaBieHHM MYHHIMIIAIBHBIX YCIyTr» amnmapart
CoBeTa 1enyTaToB MyHUIUNAJIbHOT0 OKpyra Co/iHIEeBO MOCTAHOBJISAET:

1. YTBEepauTe AAMUHUCTPATUBHBIA PETIaMEHT MPEAOCTABICHNS MYHUIIMIAIBHON
yciyru «Peructpanusi ycTaBoB TEppUTOPUAIBHBIX OOLIECTBEHHBIX CaMOYIPABIICHUN»
(npumnoxeHue).

2. Hacrosiiee MOCTaHOBJIEHHE BCTYMAE€T B CHIYy CO JHS €ro OQHUIMAIBbHOTO
ony0suKoBaHus B OroieTeHe « MOCKOBCKUI MyHULIMIIATIBbHBINA BECTHUK.

3. [Ipu3HaTh yTpaTUBIIMM CHIIy MOCTaHOBIeHHUE ammapata CoBeTa AemyTaToB /
myHuIunaipbHoro okpyra ComaiieBo ot 7 okTabps 2013 roma Ne 113¢c3 «O6
YTBEPXKIACHUH AJMUHUCTPATUBHBIM PETJAMEHT IPEJOCTABICHHUS MYHULUIIAJIbHOU
yciyru «Perucrpanys ycTaBoB TEPPUTOPUATBHOTO OOIIECTBEHHOIO CaMOYIIPABICHUSY.

4. KOHTpob 3a UCIOJIHEHUEM HACTOSIIETr0 MOCTAHOBJIECHUS! OCTAaBUTh 3a TJ1aBOU
MyHULMNANBHOTO OKpyra Bepxosuuem B.C.

I'maBa MyHMIMIIAIBHOT O
okpyra CoJiHIIeBO B.C.BepxoBuu



[Ipunoxenue

K 1nocrtaHoBieHuto anmapata CoBera
JIEMyTaTOB ~ MYHHUIMITAIILHOTO  OKpyTa
ConHueBo

oT 2015 roma Ne

AJIMMHUCTPATHUBHBIH PerjiaMeHT
NpeI0CTABJICHUS MYHHMIMIIAJIBHON yCIyTIH
«Perncrpanusi ycTaBoB TePPUTOPHAIBHBIX 001IIeCTBEHHBIX CAMOYIIPABJIEHHI»

Oo01me mMoJI0KeHUu

1. [IpeameTom PEryJIMpOBAHHUS AJMUHUCTPATUBHOTO perjiiaMenTa
NPEIOCTaBIECHUSI MYHULUIIAIBLHON yciayru «Peructpanus ycTaBoB TeppUTOPUATBHBIX
OOILIECTBEHHBIX CaMOyIpaBjieHUu» (najgee — PernmaMeHT) SIBISIOTCS OTHOLIEHUS MEXAY
annapatom CoBeTa JenyTaroB MyHHUIMOAIbHOrO okpyra ConHIeBO (zanee — anmapar
CoBeta nenyTatoB / aAMUHHUCTpAIMS) U (PU3MUECKUMU JUIIAMH B CBSI3U C MPUHATHEM
anmnapatoMm CoBeTa JEMyTaToB PEIICHUH O PErUCTPALMH YCTAaBOB TEPPUTOPHUATILHOTO
oO1ecTBeHHOTO caMmoympasiieHus (nanee — ycras TOC).

2. PermameHnT omnpenenser CTaHIapT WM YCTAHABIMBAaE€T CPOKU WU
HOCJIE0BATENbHOCTh aIMUHUCTPATUBHBIX MpoueAyp (AeWcTBUi) MpHU MpeaOCTaBICHUU
MYHUITUNIATBHOW YCIyru «Peructpanusi ycTaBOB TEPPUTOPUATIBHBIX OOIIECTBEHHBIX
CaMOYIIPABJICHUI».

Perucrpamus pemenuss coOpaHusi (KOH(pEpeHUMH) TpakJaH O BHECEHUH
n3meHeHn B yctaB TOC ocymecTBIsIeETCS B COOTBETCTBUH C HACTOSAIMM PeriiamenTom,
YCTaHOBJIEHHOM J1J1s1 peructpaiuu ycrtasa TOC.

3. AZIMUHUCTpATHBHBIC TPOLEAYPHl (ISHCTBUS), yCTAaHOBICHHBIE PeriamMeHToM,
OCYIIECTBIISIIOTCA B COOTBETCTBUM ¢  T[peboBaHMSAMH K  MPEAOCTaBICHHIO
MYHHUIMOAIBHBIX YCIYT, YTBEpXkAEHHbIX ammapatom CoBera aenyrartoB (najiee —
TpeOGoBanus).

CranaapTt npeaocTaB/jieHUs1 MyHMIMIAILHON yCJIyTrH

4. HawMeHOBaHWE MYyHHIMIAILHOW ycoyru — «Permcrpamus  ycTaBoB
TEPPUTOPUANIBHBIX OOIIECTBEHHBIX CaMOYIpPABJICHUN» (lajgee — MyHHUIUNAIbHAs
yCiyra).

5. IlpaBoBBIMM OCHOBaHHUSIMHU Ul MPEJOCTABICHUS MYHMLIMIIAIBHOW YCIYI'H
SBIISIIOTCS:

1) ®enpepanbubiii 3ak0oH OT 6 OKTsAOps 2003 roma Ne 131-d3 «O6 oOmux
IIPUHLIMIIAX OPraHU3aluu MECTHOTrO camoynpasieHus B Poccuiickon denepannn»;

2) @enepanbhblii 3akoH oT 27 uionst 2010 roma Ne 210-d3 «O6 opraHuzanuu
MIPEIOCTABIICHUS TOCYTAPCTBEHHBIX U MYHHUIIMITAIBHBIX YCIYT»;

3) 3akoH ropomga MockBbl oT 6 HOsOps 2002 roga Ne 56 «O06 opranu3zanuu
MECTHOI'O CaMOYIIpaBJIeHUsI B TOpoJie MocKBe»;

4) YcraB MyHunMnaiabHoro okpyra CosHIIEBO;

5) [Ilopsmok peructpalii  yCTaBOB  TEPPUTOPUAIBHBIX  OOIIECTBEHHBIX
caMOyIpaBJIEHWH B MYyHHUIUIAIbHOM OKpyre COJIHIIEBO, YTBEPXACHHBIN pelIeHUEM



3

CoBeTa JenyTaToB MYHHUIMIIAIBHOTO OKpyra oOT 20 roma
No « ».

6. [TomHOMOYMS TIO MPENIOCTABICHNUIO MYHUIIUTAIBHON YCIYTH OCYIIECTBISIOTCS
annaparoM CoBeTa JIeIyTaToB.

7. 3agButenem sABIsSETCA  (PU3MUECKOE MO, W30paHHOE CcoOpaHueM
(koH(epeHIMel) TrpaxaaH mpeacedaTesieM  TePPUTOPUATBLHOTO  OOIIECTBEHHOTO
CaMOYTIpaBJICHUS.

WNuTepecsl 3asBUTENIE MOTYT MPEACTaBISATh HHbIE JIUIA, YINOJIHOMOYEHHBIE
3asiBUTENIEM B TIOPSAKE, YCTAaHOBJICHHOM HOPMATHUBHBIMH TIPaBOBBIMH aKTaMH
Poccuiickonn @enepanum.

8. JIOKyMEHTBI, yCIyrd, HEOOXOAUMbIC W 00s3aTeNbHBIC ISl MPEAOCTABICHHS
MYHULMUIIAJIBHOW YCIIYTH.

8.1. IlpenocraBieHre MYHUIIMITAIBHONW YCIYTH OCYIIECTBISETCS HAa OCHOBAHHH
CJIEYIOIIUX JOKYMEHTOB, IIPEICTABISEMbIX 3asBUTEIEM CAMOCTOSTENBHO!

8.1.1. lns peructpanuu yctaBa TOC:

1) 3ampoc (3asBiicHHE) Ha NPEJAOCTABICHUE MYHHIUIAIBHOW  YCIYTH,
obopMIICHHBIIT Ha OyMa)XHOM HOCHTEIE B COOTBETCTBHM C MpHIIOKEHHEeM 1 K
Pernamenry;

2) TOKYMEHT, YI0CTOBEPSAIOIMINN THYHOCTD 3asIBUTEIIS;

3) ycra TOC, npomwuThiii, TPOHYMEPOBaHHBIA M 3aBEPEHHBIA TMOIIUCHIO
npejaceaarens TEPPUTOPUATHLHOTO  OOIIECTBEHHOTO  CaMOYIMpaBJieHHs, B  JBYX
IK3EMILTSIPax, a TAK)Ke Ha DJIEKTPOHHOM HOCHUTEIIE;

4) xomuio MpoToKoia coOpaHusi (KOHGEpPEeHUUH) rpaxaaH, Ha KOTOPOM ObLI
npuHAT ycraB TOC (komusi MNPOTOKOJA NPOLIMBAETCA, IMPOHYMEPOBBIBAETCA U
3aBepseTCS ~ MOAMKCHIO  TpelceAarelss  TePPUTOPUATBHOTO  OOIIECTBEHHOTO
caMOYIIpaBJICHUs);

5) komuio mpoTokoja coOpaHus (KOH(pEPEHIMHM) TPaXKAaH, Ha KOTOPOM ObLI
u30paH mpenacenaTesib TEPPUTOPHAIBHOTO OOIIECTBEHHOTO CaMOYTpaBiICHUs (KOMUs
MPOTOKOJIA MPOIIUBAETCS, MPOHYMEPOBLIBAETCS U 3aBEpSAETCS MOAMKUCHIO MpecenaTess
TEPPUTOPHATBHOTO OOIIECTBEHHOTO CaMOYIIpaBJICHUs);

6) MOKYMEHT, MOJTBEPKAAIONIMI MMOJHOMOYMS MPEACTaBUTENS 3asBUTENS (IIPU
HEOOXOIUMOCTH).

8.1.2. Mna peructpanuu pemeHuss coOpanus (KOHPEpEeHLMH) TpaxaaH o
BHeceHuU n3MeHenuii B ycraB TOC:

1) 3ampoc (3asBIEHME) Ha MPEJOCTABICHUE MYHHULIMNAIBHOM  YCIIYTH,
opopmiieHHBI Ha OyMa)XHOM HOCHUTENIE B COOTBETCTBHM C MPUIOKEHHEM 2 K
Permamenry;

2) JOKYMEHT, YIOCTOBEPAIOIINHI JINYHOCTD 3asBUTEIIS,

3) ycraB TOC, 3apeructprpoBanHbIii B anmapate CoBeTa JeMyTaToB;

4) pemienue codpanus (KoHMEPESHIMH) TpakIaH O BHECCHUH M3MEHEHHUN B YCTaB
TOC, mnpomuToe, NPOHYMEPOBAHHOE UM 3aBEPEHHOE TMOJIUCHIO MpejaceaaTens
TEPPUTOPUATBHOTO OOIIECTBEHHOTO CaMOYTIPABIICHHUS, B JIBYX 3K3EMILIAPAX, a TakKe Ha
AIIEKTPOHHOM HOCHTEJIE;

5) KOMHUI0 MPOTOKOJia coOpaHus (KoHGEpeHIUH) rpaxiaaH, Ha KOTOPOM OBLIO
INPUHATO pEIIEHHEe O BHeceHMM u3MeHeHunid B yctaB TOC (komusg HpOTOKOJIA
NPOIIMBAETCS, TMPOHYMEPOBBIBAETCS W  3aBepsAETCs MOANMCHIO  MpeaceaaTess
TEPPUTOPUATBHOTO OOIIIECTBEHHOT'O CaMOYIIPaBIICHUS);
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6) komuio mporTokoia coOpaHusi (KOH(pEpPEeHIMH) TPpaXKJAaH, Ha KOTOPOM OBLI
u30paH mpenaceaaTesb TEPPUTOPHAIBHOTO OOIIECTBEHHOTO CaMOYTpaBiIeHHs (KOMUs
IIPOTOKOJIA MPOIIUBAETCS, IPOHYMEPOBBIBAETCS U 3aBEPAETCS MOAMMUCHIO IIpeacenaTens
TEPPUTOPUATBHOTO OOIIECTBEHHOT'O CAaMOYIIPABIICHUS );

7) JIOKYMEHT, MOATBEPKIAAIOIINN MOJHOMOYHUS IMPEACTABUTENS 3asABUTENA (IIPH
HEOOXOJIUMOCTH).

8.2. [Tepeuens JOKYMEHTOB, HEOOXOOUMBIX IS MPEIOCTABIICHUSA
MYHUIUIATBEHON yeuyTu (myHKThI 8.1.1 1 8.1.2), sBnsieTcs MCUepIBIBAIOIIHM.

8.3. VYcmyrm, HeoOXoauMmble W  00s3aTeIbHBIC IS TPEIOCTABICHUS
MYHULIUTATBHON YCITYTH, OTCYTCTBYIOT.

9. 3asBUTENF WUMEET NPaBO OTO3BaTh JOKyMeHTHI (IMyHKTHI 8.1 u 8.2), momam
NUCbMEHHBIM OT3bIB B anmapar CoBeTa JenyTaTtoB. YKa3aHHbIE JOKYMEHTBI
BO3BpAIIAlOTCSl 3asBUTENI0 He Mo3faHee 3 pabouux cO JHSA MOJIY4YeHHs OT3bIBa
JIOKYMEHTOB.

10. Cpok mnpenocTaBieHHs] MYHUIIMITAIILHON YCIyrd cocTtaBisieT 15 paboumx
JTHEH.

Cpox mpenocTaBiICHUS MYHUIIMIIAIBHON YCIYTM HAaYyWHAET WMCUUCIATHCA Ha
clenyromuid pabouyuii JAeHb TMocie JHA perucTpanuu  3ampoca (3asBlIEHUs]) C
OPWIOKEHUEM K HEMY JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUM C PerimamentoMm (manee -
JOKYMEHTHI).

11. OTka3 B npueme T0KyMEHTOB.

11.1. OcHoBaHuUsAMH JUIsl OTKa3a B IPUEME JTOKYMEHTOB SBIISIFOTCS:

1) HecooTBeTCTBHUE 3asBUTENS TPEOOBAHMSIM, YKa3aHHBIM B IyHKTe 7 PerinaMenTa;

2) TpejiCTaBICHUWE JIOKYMEHTOB, HE COOTBETCTBYIONMX TpeOoBaHUSM |
Permamenry.

3) npejcTaBieHUE 3asBUTEIIEM JOKYMEHTOB, HE TOIAFOIINXCS IPOUTCHHIO.

4) mnpencTaBlIEHHBIE JIOKYMEHTHI ~ COJIlepKaT HEIOCTOBEpHbIE U (WIJIH)
MPOTUBOPEUYMBBIE CBEJICHUS,;

5) nojaya JOKYMEHTOB OT UMEHU 3asIBUTEISI HE YIIOJITHOMOYEHHBIM Ha TO JIUIIOM.

11.2. Tlepeuenb OCHOBaHU OTKa3a B IpueMe JOKyMEHTOB (MyHKT 11.1) siBiseTcs
MCYEPITBIBAIOIINM.

11.3. IlucemeHHOE perieHue 006 OTKa3ze B IMpHeMe JOKYMEHTOB O(OpPMIISETCS TI0
TpeOOBAaHUIO 3asBUTENS, MOANUCHIBACTCS MYHHUIMIAIBHBIM CIYXaIlUM armnapara
Cosera nenyTatoB (Hajiee — MyHULMIIAIbHBIN CITyKalllHMii), OTBETCTBEHHBIM 32 MTPUEM
(mOJTy4eHHE) U pErucTpanuio JOKYMEHTOB, H BbIJAETCS 3asIBUTENIO C YKa3aHUEM MPUYUH
OTKa3a B JIEHb 00palieHusl.

12. OTtka3 B npeAoCcTaBICHUH MyHHUIUIIAIBLHON YCITYTH.

12.1. OcHoBaHusIMU [JIs1 OTKa3a B MPEJOCTABICHUU MYHUIUMNAIBHON YyCIyru
SBJISIFOTCSL:

1) HecoorBercTBHE yctaBa TOC, pemenust coopanus (KOHGEPEHIINN) TPakIaH O
BHeceHun wu3MeHeHnit B yctaB TOC Kouctutymuum Poccuiickoir dPenepanmuu,
dbenepaabHBIM 3aKOHAM W HWHBIM HOPMAaTHBHBIM TPABOBBIM akTaMm Poccuiickoii
®denepanuu, 3aKoHaM Topoja MOCKBBI M HMHBIM TPaBOBBIM akTaM ropojaa MOCKBHI,
¥YcraBy MyHHIIMNIANBHOTO OKpyra CoOJIHIEBO;

2) HapylleHue yctaHoBlIeHHOro deaepanbHbiM 3aKOHOM «O0 OOIINUX MPUHITUITAX
OpraHu3allid MECTHOTO caMoympasieHus B Poccuiickont @enepanun» nopsaka
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npunatua ycraBa TOC, pemeHus coOpanus (KOH(PEPEHIUH) TpaXAaH O BHECEHUU
n3MmeHenuit B ycras TOC.

3) ocHOBaHusl, yCTaHOBIIEHHBIE MoAnyHKTamMu 1, 2 u 4 nmynkra 40 TpeboBanuii.

12.2. lHpIX OCHOBaHUU JUIsl OTKa3a B MPEAOCTaBICHUM MYHUIIUIAIBHON yCIyTrU
HE UMEETCH.

13. Pe3ynbTar npenocTaBieHNs MyHUIMIIAIbHOW YCIyTH.

13.1. Pe3ynpTaToM npenocTaBieHUs MyHUITUIATbHOW YCIIYTH SIBJASETCS:

1) peructpanus ycraBa TOC — odopmitsiercs: moctanoBiieHueM arnmapara CoBera
JIENyTaToOB, CBUAETEIILCTBOM O PETUCTPAIMM yCTaBa W MPOCTABICHUEM HA YCTaBe
mramna o perucrtpanuu (opma CBUIETENBCTBA U IITaMIa ycraHaBiuBaeTcsi CoBETOM
JIeMyTaTOB MyHULIUNIAIbHOTO OKpyra COJIHIIEBO);

2) peructpauus peuieHus coOpaHus (KoH(pepeHUMH) TpaKJaH O BHECEHUU
u3meHeHuit B ycraB TOC — oopminsieTcst nocranoBienreM arapata CoBera JenyTaToB
npocTtaBiienneM Ha yctaBe TOC u pemeHnu coOpanus (KOH(PEpPEHIIMH) TpakaaH o
BHECEHUU W3MEHEHUH B yCTaB IITaMIla O perucTpanuu u3MeHeHu# (dopma mrammna
ycraHaBiauBaeTcss COBETOM JEMyTaTOB MyHULIUITAILHOTO OKpyra CoJHIEBO;

3) oTka3 B MNPEJOCTaBICHUM MYHULMUINAIBHOM yCIyru — odopmisiercs
NUCBbMEHHBIM OTBeTOM amnmnapara CoBera jaenyTartoB 00 OTKa3e B IPEIOCTABICHUU
MYHUIIUIIAILHON YCIIyTH (J1ajiee — MMChbMEHHBIN OTBET).

13.2. Pe3ynbpTaT npeAaocTaBiICHUs] MyHUITUTIAIBHON YCIYTH MOYKET OBITh!

1) BbLOAH JIMYHO 3aBUTEINIO (MIPEACTABUTENIO 3asIBUTENS);

2) HampaBJieH 3asBUTEIIO OYTOBBIM OTIIPABICHUEM.

13.3. Cnoco0 monydeHusl yKa3bIBAaeTCSl 3asABHUTENIEM B 3ampoce (3asBICHHUM) Ha
MPEeA0CTaBIEHNE MyHUIIUIIATBHOU YCITYTH.

14. TlpenocTaBieHe MYHUIIMITAIGHON YCITyTH OCYIIECTBIISACTCS OECIIaTHO.

15. TpeboBaHMs K MOMEILIEHUSAM, B KOTOPBIX MPEIOCTABISAETCS MyHULMIAIbHAS
yciyra, K 3aly OXHJAaHUs, MecTaM JJIsi 3alOJHEHHUsS 3alpoCOB O IPEIOCTABICHUU
MYHUIIMIIAJIbHOW YCIyrH, HUHGOPMALMOHHBIM CTE€HAAaM ¢ 00pa3liaMy MX 3alOJHEHUs U
NEPEYHEM JIOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JUIsl IPEAOCTABICHHSI MyHULIUIIAIIBHOMN YCIIyTH.

15.1. Mecra 11 0KMJ@HUSL M 3aII0JHEHUS HEOOXOIUMBIX JUIsl MIPEIOCTABICHUS
MYHUIIMIIAJIBbHOW YCIYTM JOKYMEHTOB JOJIKHBI ObITh 000OpPY/I0BaHbI CTYJIbSIMHU, CTOJIAMH
(croiikamMu) IS BO3MOMKHOCTH O(OpPMIIEHHS JTOKYMEHTOB C OJIaHKaMH 3ampocoOB
(3astBIIEHMIT) M KQHIIESAPCKUMU TPUHAIIIC)KHOCTSIMHU.

15.2. Mecra npuema JOJKHBI COOTBETCTBOBATH YCTAaHOBIIEHHBIM CAaHUTAPHBIM,
IIPOTHUBOIIOKAPHBIM HOPMAaM U MIPaBUJIaM.

15.3. Ha uadopMaimoHHbIX CTEHAaX B MOMeIIeHusAxX anmnapata CoBeTa AemyTaToB
pasmemaercs Permament, TpeOGoBanus, oOpasilbl 3amojHEHUs 3ampoca (3asBICHHS),
rpaduk paboTel 1 HOMEpa KOHTAaKTHBIX TeiaehoHOoB anmapara CoBeTa IemyTaToB.

16. [Toka3zarenu 1OCTYIHOCTH U Ka4eCTBA MyHULIMIIAJILHOM yCIIyTH:

1) Bpems oxuiaHus B O4epear MIPH MoJaue JOKYMEHTOB — He Ooiiee 15 MUHYT;

2) CPOK perucTpaiyy JOKYMEHTOB HE JIOJDKEH MPEBHIATh 15 MUHYT ¢ MOMEHTa
UX TPEICTABJICHUS 3asBUTEIEM MYHHULUIAIBHOMY CIIY)KalllEMy, OTBETCTBEHHOMY 3a
npueM (MOJyYeHHEe) U PETUCTPALINIO JOKYMEHTOB;

3) BpeMsa OXHMAAHHS B OuepeAr MpPU IMOJTYYEHUHU pe3yJibTaTra MPEeJOCTABICHUS
MYHUIIMIIAJIBHON yCIIyTH — He 6osiee 15 MUHYT.

17. UudopmupoBanue o NopsaKe NpeJoCTaBICHUS MyHUIIUTIATBHON YCIYTH.
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Nudopmarus o0 mnpenocTaBiIeHUH MYHHIIMNAIBHOW YCIYTH pa3MelaeTcs Ha
opurmanbHoM  caite ammapara CoBera  memyTaToB B MH(OpPMAIMOHHO-
TEJICKOMMYHUKAIIMOHHON cetn « HTepHeT», MHPOPMAIMOHHBIX CTEHAAX WM WHBIX
UCTOYHUKAX WH(OpMupoBaHus B momemnieHnyd anmapara CoBeTra JemyTaTroB, TIie
MPENIOCTABIsACTC MYyHUIIMMANbHAsS yciayra, Ha lloprane TOCymapCTBEHHBIX U
MYHULIMOANBHBIX YCIyT (hyHKIUM) Topoga MOCKBBI.

CocraB, moc/1e10BaTEJbHOCTb M CPOKH BBINOJHEHUS AIMUHUCTPATUBHBIX
npoueayp AJA NpeAoCTABJICHNSI MYHULIMIIAJIBLHOMU YCJIYIH,
TpeOOBaHUS K MOPSAAKY MX BbINOJTHEHUS

18. IlpenocraBieHrne MYHUIMITAIIGHONW YCIYTH BKJIIOYAET B CeOS CIEAYIOIIHE
aJIMUHUCTPATUBHbBIE MPOIEAYPHI:

1) mpuem (moay4deHue) u perucTpaiusi J0KyMEeHTOB;

2) 06paboTKa JOKYMEHTOB;

3) dopMupoBaHue pe3ybTaTa NPeAOCTaBICHUS MyHUIIUIAIBHON YCIIyTH;

4) Bpljaua  (HampaBJeHHME) ~ 3asABUTENIO  pe3yJbTaTa  IMPelOoCTaBJICHUS
MYHUIIMIIAJILHON YCITyTH;

5) BbIIaya 3asBUTENIO NyOJIMKaTa pe3ysbTara MpeloCTaBICHUS MYHULIMIAIBHON
YCIIYTH.

19. [Ipuem (momyueHne) u perucTpamnus JOKyMEHTOB.

19.1. OcHoBanueM Hayana BBIMIOJHEHUS AJMUHUCTPATUBHOM MPOIETYPHI
ABJIETCS MOCTYIUIEHHE IOKYMEHTOB OT 3asiBUTEJIS.

19.2. MyHUIMMANBHBIA CIyXallluid, OTBETCTBEHHBIM 3a MpueM (MOJy4YeHUE) |
pPErHCTPaALMIO IOKYMEHTOB, B COOTBETCTBUM ¢ TpeOOBaHUSAMMU:

1) ananu3upyeTr NTOKYMEHTHI Ha MPEAMET OTCYTCTBUSI OCHOBAaHUM JJis OTKa3a B
npueme nokymMeHToB (myHKkT 11.1). Tlpm Hanu4ymu OCHOBaHWU IJIsi OTKa3a B IpHEME
JOKYMEHTOB, HEOOXOJMMBIX Ul MPENOCTABICHUS MYHMIMIAJIbHOW YCIYyTHW BbIJAET
3asBUTEIIIO OTKA3 B IPUEME JJOKYMEHTOB,

2) mpu OTCYTCTBUHM OCHOBAHHIA JUISI OTKa3a B MPHEME JJOKYMEHTOB OCYIICCTBIISCT
npueM (IOJyYEHUE) U PETUCTPALIUIO JOKYMEHTOB,

3) mepenaer 3aperucTpUPOBAHHBIC TOKYMEHTBI HA UCTIOJTHEHUE MYHUIIUITATHLHOMY
CIIy’KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a 00pa0OTKY JOKYMEHTOB.

19.3. MaxkcuManbHBIi CpPOK BBIMIOJHEHUS aJIMHUHUCTPATUBHON MPOLEAYPHI
cocTaBisieT 1 pabouuii 1eHb.

19.4. Pe3ynbpraToM BBINOJHEHUS AIMUHUCTPATUBHOM NPOLEAYPHI SBISAETCA
nepeiadya  JOKYMEHTOB ~ Ha  MCHOJIHEHHE  MYHUUMIAIBHOMY  CIIyXallemy,
OTBETCTBEHHOMY 3a 00pabOTKy JOKYMEHTOB, a MPU HaJIMYWU OCHOBAHUU JUId OTKa3a B
IpUeMe JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JI MPEJOCTABICHUS MYHULMIIAIBHON yCIyTH, —
BbI/1aya (HaIlpaBJICHNE) 3asBUTEIIO OTKA3a B IPUEME IOKYMEHTOB.

20. O6paboTKa JOKYMEHTOB.

20.1. OcHoBaHHMEM Hauajia BBHITIOJHEHUS aAJMUHHCTPATHUBHON IIPOILIEAYPHI
ABJISIETCS] TIOJIyY€HHE 3aPErMCTPUPOBAHHBIX JOKYMEHTOB MYHUIIMIIAIBHBIM CIIYKalllUM,
OTBETCTBEHHBIM 32 00paOb0TKY JOKYMEHTOB.

20.2. MyHULMTNIaTbHBIN CITyKallliid, OTBETCTBEHHBIHN 32 00pabOTKy TOKYMEHTOB, B
COOTBETCTBHH ¢ TpeOOBaHUSIMU:
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1) ananu3upyeT NOKyMEHTHI Ha MPEAMET OTCYTCTBUS OCHOBAHUU IS OTKa3a B
IPEOCTaBICHUN MyHHIIUTIAIBHOM ycryrH (myHKT 12.1);

2) npu OTCYTCTBUM OCHOBAaHUM JUIsl OTKa3a B MPEIOCTABICHUHM MYHULUIATbHON
yCIIyTY MOJITOTAaBIMBAET MPOEKT MOCTaHOBJIEHUs anmnapara CoBeTa enyTaToB,;

3) mpu HaJIMYMM OCHOBAHHWM ANl OTKa3a B MPEAOCTaBICHUM MYHUIUIAIbHOM
yciyru (myHKT 12.1) moaroraBiauBaeT NpoeKT MUCbMEHHOTO OTBETA,;

4) HampaBigeT JOKYMEHTbI M TPOEKT TocTaHoBleHus ammapara CoBeTa
JENyTaTOB WJIM MPOEKT MMCbMEHHOI'O OTBETA JOJKHOCTHOMY JIUILY, OTBETCTBEHHOMY 32
dbopMHpoBaHUWEe pe3ysbTara MPEJOCTABICHUS MYHULMIAIBHOM  YCIyrd  IJIaBe
MyHHUIIMNANbHOTO okpyra CoJIHLEBO (Jajnee — riaBa MYHULMIAIBHOTO OKpyTa) WId
JIUILY, UCTIOJHSIOMEMY €0 OJTHOMOYHS.

20.3. MakcuManbHBIi CPOK BBIMOJTHEHHUS aAJMHHHUCTPATHUBHOW MPOIETYPHI
cocTaBiisgeT 8 pabounx JHEH.

20.4. Pe3ynpTaTOM BBINOJHEHUS AaJMUHUCTPATUBHOM MPOLEAYPHl SBISETCS
HOJrOTOBKA MPOEKTa MOCTaHOBJIeHMs anmnapara CoBeTa JAEmyTaToOB O MPEJOCTaBICHUU
MYHULIMINIAJIBHON YCIYTH WIN MPOEKTa MUCbMEHHOTO OTBETA.

21. ®opmupoBaHue pe3yibTaTa NPeJOCTaBICHUS MyHUIIUIIAIBHON YCIYTH.

21.1. OcHoBaHMEM Hayajla BBIMOJHEHUS AJMHHUCTPATUBHONW TMPOIEIYPHI
ABIIICTCS TIOCTYIUICHUE TJIaB€ MYHHIIMIIAIFHOTO OKpyra JOKYMEHTOB M IPOEKTa
nocTaHoByeHHs annapara CoBeTa JenyTaToB WJIM MPOEKTa MUCbMEHHOIO OTBETA.

21.2. I'maBa MyHUIIUIIAJLHOTO OKpYyTa:

1) mpuHUMaeT pemieHHe B COOTBETCTBUHM ¢ TpeOoBaHHSIMH TIO JOKYMEHTaM,
MIPOEKTY MOCTaHOBJIeHUsI anmnapara CoBera JAEMyTaTOB WM MPOEKTY MUCbMEHHOIO
OTBETA,

2) TMOANUCHIBAET NPOEKT TOCTaHOBJIeHUs anmapata CoBeTa JenyTaToB,
obOecneunBaer ogopmieHue ycraa TOC wunm u3MeHEeHHM B ycTaB (IIpOCTaBiICHHUE
niTamna, MOJATOTOBKY CBHUAETENbCTBA O peructpanuu ycraa TOC) uimum MmpoexT
MUCbMEHHOT'O OTBETA;

3) obGecnieunBaeT nepeaavy noctaHoBieHus ammnapata CoBeTa JeNMyTaToB, ycTaBa
TOC u cBUaETENbCTBA O €r0 PErUCTPALMK WM U3MEHEHUM B yCTaB WJIM MHUCbMEHHBIN
OTBET MYHHULHUIAILHOMY CIIyXalleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BblJady (HampaBlICHUE)
3asIBUTENI0 PE3yJIbTaTa MPEJOCTABICHUS MYHHUIMNAIBHOW YCIIyTH, Uil NPUCBOEHUS
JOKYMEHTaM cTaTyca WCIOJHEHHBIX M Bblauu  (HampaBlIeHUs) pe3yJsibTara
PEIOCTABICHUS MyHUIUIIATBHONW YCIIYTH 3aBUTEIIO.

21.3. MakcuManbHbBIii CPOK BBIMOJIHEHUS aJAMHHUCTPATUBHON MPOLETYPHI
COCTaBIISIET 5 pabovmx JHEH.

21.4. Pe3ynpTaTOM BBINOJHEHUS AaJMUHUCTPATUBHON MPOLEAYPHl SBISETCS
MOANKMCAaHHOE TOCTaHOBJIeHUEe ammapata CoBeTa JAENyTaToB O MPEJOCTABICHHUH
MYHUIIUNATBHOM YCIIYTH WIIK 00 OTKa3€ B IPEIOCTABICHUN MyHUIIUIATBHOU YCIIYTH.

22. Belgaua (HampaBieHHE) — 3asSBUTEII0  pe3yjbTara  IPeaoCTaBICHUS
MYHUIIUNATBHOU YCIIyTH.

22.1. OcHoBaHMEM HaydaJla BBINIOJHEHUS AJMUHUCTPATUBHOW IMPOIEAYPHI
ABJISIETCSl  MOCTYIUIGHHE pPe3yJibTaTa MPEeJOCTaBICHUS MYHHUIIMNAIBHOW  YCIyTd
MYHUIIMIATBHOMY CIIy>KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 32 BbIIauy (HampaBjeHHUE) 3asIBUTENIO
pe3yibTaTa NpeoCTaBICHUS MyHUIIMTIAIBHON YCITYTH.
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22.2. MyHUIIMTIaTbHBIA CITy>Kallliii, OTBETCTBEHHBIN 3a BbIAauy (HampaBiCHUE)
3asIBUTEII0 pe3yjIbTaTa MPEJOCTABICHUS MYHHUIUNAIBHON yCIyrd, B COOTBETCTBUU C
TpebGoBanusMH:

1) mpucBanBaeT TOKyMEHTaM CTaTyC UCIIOIHEHHBIX;

2) mocne TPHUCBOCHHUSA JOKYMEHTaM CTaTyca MCIOJIHEHHbIX HH(POPMUpPYET
3asIBUTENIS O PE3yNbTaTe MPEJOCTABICHHS] MYHULIMITAIbHON YCITyTH;

3) BbIIaeT (HAMPABIIACT) 3aSBUTEIIO PE3YIbTAT MPEAOCTABICHHUS MYHUIUITATHLHON
yCIyTH.

22.3. MakcuManbHbIi CPOK BBIMOJTHEHHUS] AJAMHHHCTPATHBHOW TMPOIEIYPHI
cocTaBisieT 2 pabouux JHS.

22.4. Pe3ynpTaTOM BBINOJHEHUS aJMUHUCTPATUBHON TMPOLEAYPHl SBISETCS
NPUCBOEHUSI JOKYMEHTaM CTaTyca WCIIOJIHEHHBIX W BblFaua (HampaBlICHUE) 3asSBUTEIIO
pe3ylibTaTa NpeJoCTaBICHUs] MyHUIIUTIAIBHOMN YCIIyTH.

23. Brimaua 3asBuTeNIO TyOaMKaTa pe3ysibTaTta MpeoCTaBICHUS MyHUITUTIAIBLHOM
ycinyru (ganee — xyoJmMKar).

23.1. B ciiydae mopuu WM yTpaThl pe3yJibTaTa MpeOCTABICHHUS MyHUITUIIATBLHOM
yeinyru (myHKT 13.1) 3asBuTens mMoxkeT oOpatuThes B ammapar CoBeTa JIEMyTaTOB 3a
MOJIy4YE€HUEM €ro TyOauKara.

23.1. Jlng monydeHus AyOIvKara 3asBUTENb mojaeT B annapat CoBeTa JenyTaToB
3asBIICHUE, CoJieprKaiiee (pamMIIiio, UM U OTYECTBO 3asBUTENS, €r0 MOYTOBBINA ajpec,
HoMmep Tenedona. K 3asBieHHIO Ha MoOjgydyeHHE NyOJMKaTa JAOJDKEH OBITh MPHUIIOXKEH
WCMIOPYCHHBI ~ OPWUTHHA  JOKYMEHTa,  MOJATBEPXKIAIOLIETO  MPEIOCTaBICHUE
MYHHIIMIIATIFHON yCITyTH (B CIydae TOpPYH).

[Ipu  odopmienun  aybnuMkara  WCIOPYEHHBIM  OpUTHHAT  JOKYMEHTa,
MOITBEP>KIAIOIIETO MPEOCTABICHIE MYHUITUIAIBHOMN YCIIYTH, U3BIMACTCSI.

23.2. MyHUIIMIIANBHBIN CITyKalllui, OTBETCTBEHHBIA 3a mpueM (MOJydeHUe) U
PETUCTPALIMIO IOKYMEHTOB, PETUCTPUPYET 3asBJICHUE HA TMOJIy4eHHE 1yOJiMKaTa B JICHb
€ro TMOCTYIUIGHHS W HE TMO03[Hee CIeAYyIIero paboyero MaHS TEpelaeT ero
MYHHUIIUTIATBHOMY CITy>KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BbIIauy (HaIpaBJieHHUE) 3asBUTEIIO
pe3ynbTaTa MpeoCTaBICHUS MyHUIIMITAIILHON YCITYTH.

23.3. MyHunmMnadbHBIN CIy>Kalllui, OTBETCTBEHHBIM 3a BbIJady (HaIpaBIICHHE)
3agBUTENI0 pE3yJibTaTa MPEJOCTABICHUS MYHHUIMIIAIBHOW YCIyTH, OQOpMISET B
COOTBETCTBUHM C TpeboBaHMsAMH TyOTUKAaT W TEPENaeT €ro IjaBe MYHHUIUNAIbHOTO
OKpyTa JUIs MOAMHUCAHUS.

23.4. Cpok Bblmaun Ayonukatra He 6omnee 10 pabounx nHeH co AHS MOCTYIUICHHS
3asBIICHUS Ha MOJy4YeHHUE TyOauKara.

D®opMbI KOHTPOJIS 32 HcHoJIHeHHMeM Periiamenra

24. Texkymuil KOHTPOJIb 3a COOJIOJICHUEM U HCIOJHEHUEM MYHUIIUIAIbHBIMU
CIy)KallldMHM, OTBETCTBEHHBIMM 3a IPEIOCTABICHUEC MYHUUIHUNAIBLHOU  YCIYTH,
MOJIOKEHUM PermamMeHTa U MHBIX HOPMATHUBHBIX IMPABOBBIX aKTOB, YCTAaHABIMBAIOIIMX
TpeOOBaHMSI K MPEJOCTABJICHUI0O MYHUIIMNAIBHOM YCIyrd, a TakKe MPUHATHEM HM
pEIIEHUN OCYIIECTBIISETCS JOJDKHOCTHBIMU JinllaMu anmnapara CoBeTa AeryTaToB.

25. KoHTposb 3a TOJHOTOM W KadeCTBOM MPEIOCTABICHUS MYHHUIUTIATHLHOU
YCIIYTH OCYIIECTBIISIETCS B (hopMax:

1) mpoBeieHNsI TTAaHOBBIX U BHEIJIAHOBBIX MPOBEPOK;
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2) paccmoTpeHus xKanoO Ha gedcTBus (0e3MeHCTBHE) MYHHITUTATBHBIX
CJIy>alllX, OTBETCTBEHHBIX 3a MPEAOCTABICHUE MYHULIMIAIBHON YCITYTH.

26. Tlopsgok © TEPUOIUYHOCTH OCYIIECTBICHHUS IUIAHOBBIX IIPOBEPOK
yCTaHaBJIMBAETCSA IJIaHOM paboThl anmapaTta CoBeTa JemyTaToB.

27. Ilpu mpoBepke MOTYT pacCMaTpuUBaTHCS BCE BOIMPOCHI, CBSI3AHHBIC C
IPEIOCTABICHUEM MYHUIIMIAIBHON YCIYTU (KOMIUIEKCHBIE IPOBEPKH), UM OTACIIbHBIN
BOIIPOC, CBSI3aHHBIM C TMPEJOCTABICHUEM MYHUIIMNAIBHON YCIYrd (TeMaTH4YECKHE
IIPOBEPKH).

28. BHeI1aHOBbIE TIPOBEPKH MPOBOASATCS B CBSI3M C MPOBEPKON YCTPAHECHUS paHEe
BBISIBJICHHBIX HapylleHU PerimamenTa, a Takxke B cliydae MOJTydeHHUs Kano0 3asBUTENICH
Ha JedcTBUs  (0e3eCTBHME) MYHULMNANIBHBIX  CIYKaIluX, OTBETCTBEHHBIX 34
NpeA0CTaBICHNE MYHUIIMTIATIBHON YCITYTH.

29. T1o pe3ynbpTaTaM OCYIIECTBICHUS KOHTPOJIS, B CIIydae BBISBJICHUS HAPYIICHUN
coONo/ieHnsT TOJOXKEeHU PernmamMeHnta, BHHOBHBIC JIMIIA HECYT TIEPCOHAIBHYIO
OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBHUHM C TpeOOBaHUSIMU 3aKOHOJATEIhCTBAa Poccuiickoi
@denepanu  3a pemieHuss U JedcTBus  (Oe3neicTBUE), TPUHMMAEMble B XOJI€
MPEAOCTaBIECHNS MYHHUIIUIIAIbHON YCIIYTH.

30. KoHTponb 3a mpeocTaBieHUEM MYHHUIIMNAIBHOW YCIYTH, B TOM YHCIIE CO
CTOPOHBI TPa)KJaH, UX OOBEAWHEHUN U OpraHu3alldil, OCYIIECTBIISIETCS MOCPEICTBOM
OTKPBITOCTH JesiTenbHOCTH anmapata CoBeTa JemyTaToB — MOpU  MNPEIOCTABICHUU
MYHULHUNAIBHOM  YCIAYTHM, TIOJYYEHUsS IIOJHOM, AaKTyaJlbHOM H  JOCTOBEPHOMU
uHpOpMaIIMK O TOPSIAKE MPETOCTABICHUS] MYHULUNAIBHOM YCIYTM U BO3MOKHOCTH
IOCYy/IeOHOrO  pacCMOTpeHuss  oOpamieHuid  (kajio0) B Tpolecce  MOJTYyYEHHs
MYHHUIUITATBHON YCIYTH.

JocyneOHblid (BHeCY1€OHDbIIT) MOPSIAOK 00:KAJT0BAHUSA pelieHuid u (UJIM) TecTBUM
(0e3neiicTBusi) annapara CoBera AenyTaToB, ero JA0JKHOCTHBIX JIUI] U
MYHUIIMIAJBHBIX CJIYKAIUAX

31. 3asBuTtens BlpaBe NojaTh B anmnapatr CoBeTa JenyTaToB kajloO0y Ha pericHHsI
u (umu) aevctBus (Oe3ecTBUE) TIJIaBbl MYHUIMMAIBHOTO OKPYTa, MYHHUITUIIAIBHBIX
CIIy>KallluX, OTBETCTBEHHBIX 3a MPEAOCTABICHUE MyHHUIIMITATbHONU yCIyTH.

32. [logava u paccMoTpeHune kaao0 OCYIIECTBISICTCS B MOPSIKE, YCTAHOBICHHOM
rmaBoit 2.1  depepampHOoro  3akoHa «OO0  opraHMzalMM = TPEIOCTABICHUS
TOCYy/IapCTBEHHBIX U MYHHUIMMAIBHBIX ycayr», [lonoxxennem 00 0COOEHHOCTSX MOAAYU
U PAcCMOTpPEHHUs >Kanod Ha pemeHUs u AeiictBus (OesneiictBue) ammapata CoBeta
JIEMyTaTOB MYHULMNATBHOTO OKpyra COJHIIEBO, €ro IOJDKHOCTHBIX JIMII U
MYHUIUIATBHBIX CIYXKAIUX, YTBEPKIACHHBIM armapaTtoM CoBeTa JAemyTaToB.


consultantplus://offline/ref=69BC498D08614C5CF877DAC47061FAA87EBF488C727B752B227CB06A23B35836AF15DE862047AFAB54a3yAI�
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[Ipunoxenue

K AJMUHHACTPAaTUBHOMY perinameHTy
IIPEAOCTABIEHUS MYHUIIMIIAJBHON yCIIyTH
«Perucrpanus ycTaBOB TEPPUTOPHUAIBHOTO
OOLIECTBEHHOTO CaMOYTPaBIICHUSI»

3anpoc npUHAT __ 20__ roma Ne
Inase MYHUYUNATTOHO20 OKpyea
<I)I/IO, JOJKHOCTbD, KOHTAKTHBII TeJ’ICd)OH, MOAMUCH OTBETCTBEHHOTO 3a MIPUEM
(mosTy4eHne) ¥ pErMCTPAIHIO 3a1Ipoca CO]ZH],;e@O
) H.0..

Pe3yabTaT npeaocraBjieHust MyHHIUIIAJIBHON YCJIyrd

MoJay4eH 20 ronma

3asBuUTENB /

TIOJIINCH pacumdpoBka

3anpoc (3asBJ/ieHHe) HA MPeIOCTABJIEHHE MYHUIIMTIAJIbHOM YCJIYyTH
«Perucrpanusi yCTaBOB TEPPUTOPHAIBHOTO 00IIECTBEHHOT0 CAMOYIIPABJICHUSI»

[Ipomy 3apeructpupoBaTh B amnmapare CoBeTa JEMyTaTOB MYHUIIMIAIBLHOTO
okpyra COJIHIIEBO  yCTaB TEPPUTOPUATIHHOTO OOIIECTBEHHOTO CaMOYIIpaBICHUS
« ».

JIOKyMEeHTBI, HEOOXOAMMBIC JUIA TOJYy4YeHHUS MYHHUIMMNAIBHOW  YCIIYTH,
MIPUJIAraroTCs.

Pe3ynbTaT npenocTaBieHuss MyHULIMIATbHON YCIyTH MPOIY:

1) BeimaTh auuHO B amnmapare CoBeTa AENyTaTOB MYHUIMIAILHOTO OKkpyra COJIHIIEBO
WJIM MOEMY IIPEACTaBUTEIIO;

2) HanpaBUTh MOYTOBBIM OTHPABIECHUEM MO AJIPECY:

CBeneHus o 3asIBUTEJIE:
dbamunus, UMs, OTYECTBO
MECTO KHUTSIHCTBA

KOHTAKTHBIN TenedoH, anpec AIIEKTPOHHOMN ITOYThI (npu HAJTMYWHN)

HacTosimum moaTBepikat0 CBoe corjiacue Ha ocyliecTBieHue anmaparom CoBeTa
JIEMyTaTOB MYHUIIMNAIBLHOTO OKpyra CONHIIEBO, CIAEAYIOMMX JACHCTBUH C MOUMH
MEPCOHAIILHBIMU JIaHHBIMU: 00paboTKa (BKIItOUas cOOp, CHCTEMaTH3aInio, HAKOTUICHHE,
XpaHeHue, yToyHeHHue (OOHOBIICHHE, HW3MEHEHHE), HCIIOIb30BaHUE, O0E3IMYMBaHUE,
OJIOKUpOBaHWE, YHUYTOKEHHE TMEPCOHAIBHBIX JIAaHHBIX), 4 TaKXK€ HHBIX JEHCTBUIA,
HEOOXOJAMMBIX JUIsi OOpabOTKH TEPCOHAIBHBIX MAHHBIX B pPaMKax MPEIOCTaBICHUS
MYHHUIUTIATHBHOU YCITYTH.

Cpox ngeiictBus corjacusi Ha oOpabOTKY NEPCOHANBHBIX JAHHBIX: MEPHOJ
MIPEIOCTABIICHUS MYHUITUTIATLHOW YCITYTH.
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Cormacue Ha 00pabOTKY MEPCOHATBHBIX JAHHBIX MOXKET OBITh OTO3BAHO MHOIO
nyTeM HampaiieHus anmnapary CoBeTa JIemyTaToB MyHHUIIMIIAILHOTO OKpyra CoJHIEBO
NUCHMEHHOIO OT3BIBA.

Coruacen, uro anmapar CoBeTa JI€MyTaTOB MYyHUUMIIAIBLHOTO okpyra COJIHIIEBO
00s13aH TIPEKPATUTh 00PaOOTKY MEPCOHATIBHBIX JAHHBIX U YHUUTOXXUTH MEPCOHATbHbBIE
JaHHBIE B CPOK, HE NPEBBIIAIOIINN 3 paOd0o4MX JHEN C MOMEHTA MOJyUYEHUs] YKa3aHHOTO
OT3BIBA.

3asaBUTEND /

MOJIIHUCH pacmudpoBka

[IpencraBuTens 3asiBUTENS /

MOJIUCH paciudpoBka

20 T
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[Tpunoxxenue 2

K AJMUHUCTPATUBHOMY peraamMeHTy
PEI0CTaBICHUS MYHUIIUIIATIBHON yCIyTu
«Peructpanys  ycTaBOB  TEPPUTOPHUATIBLHOTO
OOLIECTBEHHOTO CaMOYTPaBIICHUSI»

3anpoc NpUHAT __ 20__ roma Ne
IThase  mynHuyunanvHoz2o OKpy2a
®.1.0., JOJDKHOCTD, KOHTaKTHBIN TCJ'IC(i)OH, TIOAITUCH OTBETCTBEHHOI'O 3a IPUEM
(moy4eHue) ¥ PEeTHCTPALMIO 3aIpoca COJZHZ/!ego
H.O.D.
PesyabTaTt npegocraBieHusi MyHHIIMIAIBHOH yCJIYTH
NOJIyYeH 20__ ronpa
3asBuUTENb /

HOAINUCH pacimdpoBka

3anpoc (3asBJIeHHE) HA NIPeI0CTABICHHE MYHUIMIIAJIBHON yCJIYyTH
«Perucrpanus ycTaBOB TePPUTOPHAIBHOI0 001IECTBEHHOI0 CAMOYIIPABJICHU
(M3MeHeHHs B yCTAB)

[Tpomry 3apeructpupoBath B anmnapare CoBera AemyTaTOB MYHULMIAIBLHOTO
okpyra CoJIHILIEBO U3MEHEHUs] B YCTaB TEPPUTOPUATBHOTO OOIIECTBEHHOIO
CaMOYTIPABJICHUS « ».

JIOKyMEeHTBI, HEOOXOAMMBIE i1 MOJYYEHUS MYHHULIMNAIBHOM  YCIYIH,
IIPUJIATaI0TCS.

Pe3ynbTaT npeaocTaBieHuss MyHULIMIAIBHON YCIYTH MPOIY:

1) BeimaTh TM4HO B anmapare CoBeTa JACMyTaTOB MYyHHUIIMIAILHOTO OKpyra CoOJHIIEBO
WJIM MOEMY IIPEACTABUTEIIIO;

2) HarpaBUTb MMOYTOBBIM OTIPABIICHUEM I10 aAPECY:

CseneHus o 3asBUTEIIC:
dbaMusust, UMs1, OTYECTBO
MECTO JKHUTEIHCTBA
KOHTaKTHEIN TenedoH, aapec AIEKTPOHHOM ITOYTHI (pu HaJIMIUH)

Hacrosimmm noaTBep:kaato0 CBOE COTJIacHE Ha ocyllecTBieHue annapatom Cosera
JEMyTaTOB MyHUIIMNANBHOTO OKpyra CoNHIIEBO, CIEAYIOIIUX ACHUCTBUM C MOUMH
NIEPCOHANILHBIMU JTAaHHBIMU. 00paboTka (BKItoUas cOOp, CHCTEMAaTH3aINI0, HAKOTUICHHE,
XpaHeHue, yTOYHeHue (OOHOBIICHHE, W3MEHEHHE), HUCIIOJb30BaHUE, O0E3IMYMBaHUE,
OJIOKMPOBaHUE, YHHUUTOXKEHUE MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX), a TAaKKE HWHBIX JACHCTBHIA,
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HEOOXOIUMBIX i 00pabOTKM MEpPCOHANbHBIX JAaHHBIX B paMKax MpPeJoCTaBICHUS
MYHULIUIIAJIBbHON yCIyTH.

Cpok JnedcTBUSL corjlacusi Ha O0OpabOTKy TIEepPCOHANBHBIX JIaHHBIX: TEPUOJL
PEIOCTABIICHUS! MYHULIUTIAIBHON YCIYTH.

Cornacue Ha 00pabOTKy MEPCOHATBHBIX JAHHBIX MOXKET OBITH OTO3BAaHO MHOIO
nmyTeM HampasieHus anmnapary CoBeTa IeMmyTaToB MYHHIIMIAIHHOTO okpyra CoOJHIIEBO
MUCHMEHHOTO OT3BIBA.

Cornacen, yto anmapat CoBeTa JemyTaTOB MYHHIIMIAIBLHOTO OKpyra COJHIIEBO
00s513aH MpeKpaTUTh 00pabOTKy MEPCOHANBHBIX JaHHBIX U YHUYTOXHUTH MEPCOHAIBHBIC
JaHHBIE B CPOK, HE MPEBBIIIAONINN 3 pabovnX JHEH C MOMEHTA MOJyUYeHHUsT YKa3aHHOTO
OT3bIBA.

3asBUTEIb /
HOAIICH paciudpoBka

[IpencraBurens 3asBUTENS /

MOJIUCH paciudpoBka

20 T
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	5) Порядок регистрации уставов территориальных общественных самоуправлений в муниципальном округе Солнцево, утвержденный решением Совета депутатов муниципального округа от ___ _______ 20__ года № ____________ «_____________________».
	6. Полномочия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются аппаратом Совета депутатов.
	Интересы заявителя могут представлять иные лица, уполномоченные заявителем в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации.

	8. Документы, услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги.
	8.1.1. Для регистрации устава ТОС:
	1) запрос (заявление) на предоставление муниципальной услуги, оформленный на бумажном носителе в соответствии с приложением 1 к Регламенту;
	2) документ, удостоверяющий личность заявителя;
	3) устав ТОС, прошитый, пронумерованный и заверенный подписью председателя территориального общественного самоуправления, в двух экземплярах, а также на электронном носителе;
	4) копию протокола собрания (конференции) граждан, на котором был принят устав ТОС (копия протокола прошивается, пронумеровывается и заверяется подписью председателя территориального общественного самоуправления);
	5) копию протокола собрания (конференции) граждан, на котором был избран председатель территориального общественного самоуправления (копия протокола прошивается, пронумеровывается и заверяется подписью председателя территориального общественного самоу...
	6) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (при необходимости).
	8.1.2. Для регистрации решения собрания (конференции) граждан о внесении изменений в устав ТОС:
	1) запрос (заявление) на предоставление муниципальной услуги, оформленный на бумажном носителе в соответствии с приложением 2 к Регламенту;
	2) документ, удостоверяющий личность заявителя;
	3) устав ТОС, зарегистрированный в аппарате Совета депутатов;
	8.2. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (пункты 8.1.1 и 8.1.2), является исчерпывающим.
	8.3. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
	9. Заявитель имеет право отозвать документы (пункты 8.1 и 8.2), подав письменный отзыв в аппарат Совета депутатов. Указанные документы возвращаются заявителю не позднее 3 рабочих со дня получения отзыва документов.
	10. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 15 рабочих дней.
	Срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться на следующий рабочий день после дня регистрации запроса (заявления) с приложением к нему документов в соответствии с Регламентом (далее – документы).
	11. Отказ в приеме документов.
	11.1. Основаниями для отказа в приеме документов являются:
	1) несоответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 7 Регламента;
	3) представление заявителем документов, не поддающихся прочтению.
	4) представленные документы содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения;
	5) подача документов от имени заявителя не уполномоченным на то лицом.
	11.2. Перечень оснований отказа в приеме документов (пункт 11.1) является исчерпывающим.
	11.3. Письменное решение об отказе в приеме документов оформляется по требованию заявителя, подписывается муниципальным служащим аппарата Совета депутатов  (далее – муниципальный служащий), ответственным за прием (получение) и регистрацию документов, ...
	13. Результат предоставления муниципальной услуги.
	13.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
	1) регистрация устава ТОС – оформляется постановлением аппарата Совета депутатов, свидетельством о регистрации устава и проставлением на уставе штампа о регистрации (форма свидетельства и штампа устанавливается Советом депутатов муниципального округа ...
	2) регистрация решения собрания (конференции) граждан о внесении изменений в устав ТОС – оформляется постановлением аппарата Совета депутатов  проставлением на уставе ТОС и решении собрания (конференции) граждан о внесении изменений в устав штампа о р...
	3) отказ в предоставлении муниципальной услуги – оформляется письменным ответом аппарата Совета депутатов  об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее – письменный ответ).
	13.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть:
	2) направлен заявителю почтовым отправлением.
	13.3. Способ получения указывается заявителем в запросе (заявлении) на предоставление муниципальной услуги.
	14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
	16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
	17. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги.
	Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур для предоставления муниципальной услуги,
	требования к порядку их выполнения
	18. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

	1) прием (получение) и регистрация документов;
	2) обработка документов;
	3) формирование результата предоставления муниципальной услуги;
	4) выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги;
	5) выдача заявителю дубликата результата предоставления муниципальной услуги.
	19. Прием (получение) и регистрация документов.
	19.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление документов от заявителя.
	19.2. Муниципальный служащий, ответственный за прием (получение) и регистрацию документов, в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 11.1). При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги выдает заявителю отказ в приеме документов;
	2) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов осуществляет прием (получение) и регистрацию документов;
	3) передает зарегистрированные документы на исполнение муниципальному служащему, ответственному за обработку документов.
	20. Обработка документов.
	20.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является получение зарегистрированных документов муниципальным служащим, ответственным за обработку документов.
	20.2. Муниципальный служащий, ответственный за обработку документов, в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1);
	2) при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги подготавливает проект постановления аппарата Совета депутатов;
	3) при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1) подготавливает проект письменного ответа;
	4) направляет документы и проект постановления аппарата Совета депутатов  или проект письменного ответа должностному лицу, ответственному за формирование результата предоставления муниципальной услуги главе муниципального округа  Солнцево (далее – гла...
	20.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 8 рабочих дней.
	21. Формирование результата предоставления муниципальной услуги.
	21.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление главе муниципального округа документов и проекта постановления аппарата Совета депутатов  или проекта письменного ответа.
	21.2.  Глава муниципального округа:
	1) принимает решение в соответствии с Требованиями по документам, проекту постановления  аппарата Совета депутатов  или проекту письменного ответа;
	2) подписывает проект постановления аппарата Совета депутатов, обеспечивает оформление устава ТОС или изменений в устав (проставление штампа, подготовку свидетельства о регистрации устава ТОС) или проект письменного ответа;
	3) обеспечивает передачу постановления аппарата Совета депутатов,  устава ТОС и свидетельства о его регистрации или изменений в устав или письменный ответ муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставл...
	21.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.
	21.4. Результатом выполнения административной процедуры является подписанное постановление аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	22. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	22.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	22.2. Муниципальный служащий, ответственный за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в соответствии с Требованиями:
	1) присваивает документам статус исполненных;
	2) после присвоения документам статуса исполненных информирует заявителя о результате предоставления муниципальной услуги;
	3) выдает (направляет) заявителю результат предоставления муниципальной услуги.

	Формы контроля за исполнением Регламента
	24. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги...
	25. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	1) проведения плановых и внеплановых проверок;
	2) рассмотрения жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	26. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы аппарата Совета депутатов.
	27. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
	28. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	29. По результатам осуществления контроля, в случае выявления нарушений соблюдения положений Регламента, виновные лица несут персональную ответственность в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации за решения и действия (бездей...
	30. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности аппарата Совета депутатов  при предоставлении муниципальной услуги, получения полной...
	Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и (или) действий (бездействия) аппарата Совета депутатов, его  должностных лиц и муниципальных служащих
	31. Заявитель вправе подать в аппарат Совета депутатов  жалобу на решения и (или) действия (бездействие)  главы муниципального округа, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	32. Подача и рассмотрение жалоб осуществляется в порядке, установленном главой 2.1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Положением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия ...
	Результат предоставления муниципальной услуги прошу:
	1) выдать лично в аппарате Совета депутатов  муниципального округа Солнцево или моему представителю;
	2) направить почтовым отправлением по адресу: ____________________________
	______________________________________________________________________.
	Результат предоставления муниципальной услуги прошу:
	1) выдать лично в  аппарате Совета депутатов муниципального округа Солнцево  или моему представителю;
	2) направить почтовым отправлением по адресу: ____________________________
	______________________________________________________________________.

	Запрос принят __ _______ 20__ года № ________
	_____________________________________________________
	Ф.И.О., должность, контактный телефон, подпись ответственного за прием (получение) и регистрацию запроса
	Запрос принят __ _______ 20__ года № ________
	_____________________________________________________
	Ф.И.О., должность, контактный телефон, подпись ответственного за прием (получение) и регистрацию запроса

