NMPOEKT

ITOCTAHOBJIEHHE

20 roma Ne

O0  yrBep:KAeHMH  AJMHMHHMCTPATHBHOIO
perjiaMeHTa NpeaoCTABICHUSA
MYHHUIHMIAJIbHOH YCIYI'H «Bbigaua
pa3penieHusi HA BCTYIUIEHHME B Opak JiMuam,
AOCTUIIIMM BO3PACTa IIECTHAALATH JIeT»

B coorBerctBuu ¢ ®@enepanbubiM 3akoHOM OT 27 urong 2010 roma Ne 210-D3
«O0 opraHuzanud TPEIOCTABICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHUIIUNAIBHBIX YCIYT»,
rocTaHoBJieHHeM armnapara CoBera JAenyTaToB MyHULIMNAIbHOTO okpyra CoJsHieso 9
deBpans 2016 roma Ne 2 «O mpemocTaBieHWHM MYHHUIMMAIBHBIX YCIIYT» anmapat
CoBeTa 1enyTaTOB MYHUIIUNIAJIBLHOTO OKPYyra CoJIHIEBO MOCTAHOBJISIET:

1. YTBepauThH AJIMUHUCTPATUBHBIN pEerIaMeHT MPENOCTaBIECHUS
MYHHUITUNIATBHOW yCiIyru «Bbimaua paspemieHuss Ha BCTyIUIEHWE B Opak Juiam,
JOCTUIIMM BO3pacTa IIECTHAIUATH JeT» (IPUIIOKEHHE).

2. Hacrosiiee MmocTaHOBJIEHHE BCTYMAaeT B CHJIY CO JHS €ro O(UIMAIBHOTO
onmy0nrKoBaHuA B OroiieTeHe «MOCKOBCKUN MYyHUITUTIATBHBIA BECTHUK.

3. Ilpu3HaTh yTpaTHBIIMM CHIIy IMOCTaHOBJICHHE ammapata CoBeTa JEmyTaToB
myHuIunaipbHoro oxkpyra ComuueBo ot 7 oktsOps 2013 roma Nell2e3z «O6
YTBEPKIACHUH AIMUHHUCTPATUBHOIO pErjJaMEHTa NPEAOCTABICHUS MYHHUIUIIAIbHON
yciyru «Beiaya paspeiieHus Ha BCTyIUIEHHWE B Opak JuIlaM, JOCTUTIIMM BO3pacTa
HIECTHAATH JIET».

4. KoHTpOJIb 32 UCTIOJTHEHUEM HACTOAIIETO MOCTAHOBJICHUS! OCTAaBUTh 32 TJIaBOM
MyHULHNIAIBHOTO OKpyra Bepxosuuem B.C.

I'maBa MyHHIIUTIAJIBHOTO
okpyra CoJiH1IeBO B.C.BepxoBu4



[Ipunoxenue

K nocraHoBieHuto anmapata Cosera
JIENyTaTOB ~ MYHHUIIUITAJILHOTO  OKpyTa
ConHueBo

oT 2016 roma Ne

AIMUHHMCTPATHBHBIN perjaaMeHT
NPeI0CTABJICHUS MYHHMIMIIAJIbHON yCIYTH
«Bpigaya pa3penieHusi Ha BCTYIUICHUE B Opak
JIMIAM, JOCTUTTIIMM BO3PACTAa MIECTHAALATH JIEeT»

Oo0mue MoJI0KEeHU

1. [IpeameTrom  peryiupoBaHuss  AJMHUHUCTPATHBHOIO  PErjlaMEHTa
IIPENOCTABIICHUS MYHULMIIAJBHON yciayru «Bppgada paspenieHus Ha BCTYIUIEHHE B
Opak Jmuam, JOCTUTIIMM BO3pacTa IIeCTHAALATH JieT» (Janee — Pernamenr) siBnstoTcs
OTHOLIEHUS Mex Ay arnmapaToMm CoBeTa AemyTaToB MyHUIMIIAIBHOrO OKpyra CoJIHIIEBO
(nanee — anmapat CoBeTa JeMyTaToB) U (PU3NUECKUMHU JIMLAMHU B CBSI3U C MPUHIATHEM
annapatoM CoBeTa JIelyTaTOB pPEUIEHUH O BbIJaye pa3pellieHni Ha BCTYIUIEHHE B Opak
JUUAM, JOCTUTIIMM BO3pAcTa IIECTHAALATH JIET.

2. PernmameHT omnpenenser CTaHAApT M YCTAaHABIMBAET CPOKH U
MOCJIEIOBATEIbHOCTh aIMUHUCTPATUBHBIX MPOLIEAYP (IEUCTBHIA) MPU MPEAOCTABICHUH
MYHULMINAIBHON ycayru «Bplgada paspemieHuss Ha BCTYIUIEHHE B Opak Juuam,
JOCTUTIIMM BO3pacTa IIECTHALATH JIET.

3. AIMUHUCTpATHBHBIC MPOLEAYPHI (IEHCTBHSA), YCTaHOBICHHBIE PernamenTom,
OCYIIECTBISIFOTCS B COOTBETCTBUM ¢  TpeboBaHMSIMM K  IPEIOCTABICHUIO
MYHULIMNAIBHBIX YCIYT, YTBEPXKACHHbIX ammapatoM CoBeTa JemyTraroB (nanee —
TpeboBanus).

CranaapT npeaocTaB/jieHUsI MyHMIMIAILHON yCIyru

4. HaumeHOBaHME MYyHUUUIIAJBHON yciyrn — «Bplmaua paspemieHus Ha
BCTyIUIEHUE B Opak JMiaM, JOCTUTIIMM BO3pacTa IIEeCTHAALATH JIeT» (naiee —
MyHULUIIATIbHAS yCIIyTa).

5. IlpaBoBBIMH OCHOBaHUSIMU JUIsI TPEIOCTABICHUS MYHHUIUNAIBHON yCIyru
SBIISIFOTCA

1) Cemetinbiii konekce Poccuiickoii @enepanumy,

2) ®enepanpubiii 3akoH oT 27 mtoisg 2010 roga Ne 210-d3 «O06 opranuzanuu
IPEIOCTABIECHUS TOCYJAPCTBEHHBIX U MYHULIUIIAIBHBIX YCIIYT»;

3) 3akon ropoga MockBel oT 6 HOs0ps 2002 roma Ne 56 «O06 opraHu3aiuu
MECTHOTO CaMOYIIpaBJIeHUs B ropojie Mocksey;

4) YcraB MyHUIMnanabHOTro okpyra CoTHIIEBO.

6. [TomHOMOYMS TIO IPETOCTABICHUIO MYHUIIUTIATBHON YCITYTH OCYIIECTBIISIOTCS
anmaparoM CoBeTa JenyTaToB.

7. 3asBUTENEeM SBISETCS (DU3MUECKOE JUIO, JTOCTUTIIEE IIECTHAALATU JIEeT, U
UMEIOIIEE MECTO >KUTEIbCTBO Ha TEPPUTOPHUH MYHULMNAIBHOrO okpyra CoOJHIEBO
(mayiee — MyHHUITUITATIBHBINA OKPYT).
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WuTepeckl 3asBUTENs] MOTYT MPEACTaBIATh WHBIE JHIA, YHNOJIHOMOYEHHbBIE
3asgBUTENIEM B TIOPSAKE, YCTAaHOBJICHHOM HOPMAaTHUBHBIMH IIPABOBBIMU aKTaMU
Poccuniickont @enepanun.

8. JlokyMeHTHI, yCcIyru, HEOOXOIUMbIE U 00s13aTeNbHBIC JJIA MPEIOCTABICHUS
MYHHIIMIIAIBHON yCITyTH.

8.1. [IpenpocraBieHre MyHULIMITATILHON YCIYT'M OCYLIECTBISIETCS HAa OCHOBAHHUU
CJICTYIOIINX TOKYMEHTOB, IPECTABIISIEMBIX 3asIBUTEIEM CaMOCTOSTEIBHO!

1) 3ampoc (3asBleHHME) HaA TMPEAOCTABICHUE MYHUIUMIAIBHOU YCIyTH,
opopmiIeHHBII Ha OyMa)XHOM HOCHTENE€ B COOTBETCTBUU C TMPHIOKEHHEM K
Pernamenty (nanee — 3anpoc (3asBJICHUE);

2) TOKYMEHT, yIOCTOBEPSFOIIUH JIMIHOCTD 3asBUTEIIS;

3) JOKyMEHT, TOJTBEPXAAIOUIMA MECTO JKUTEIbCTBA HA TEPPUTOPUHU
MYHULIMIIAJIBHOTO OKpyra (€ciii CBEIACHHMsI O MECTE XHUTEIbCTBA OTCYTCTBYIOT B
JOKYMEHTE, YAOCTOBEPSIOIIEM JIMUYHOCTD), BbIJAHHBIA YIIOJTHOMOYEHHBIM OPraHOM;

4) nokyMeHT (NPH HAJMYWH), MOATBEPKIAOIINN HAIUYAE YBaKUTCILHOU
NpUYrHBl (CIIPaBKH, 3aKJIIOUCHHS, WHBIC JTOKYMCHTHI, B TOM YHCJIE BbIIaBACMBbIC
OpraHHU3alUsIMH, BXOISIIMMHU B CUCTEMY 37IPaBOOXPAHCHHS);

5) MOKYMEHT, MOJTBEPKAAONINI MOTHOMOYHS MPEACTABUTENS 3asBUTEN (TpU
HEOOXOIUMOCTH).

8.2. B ciydae ecnu 3asBHUTENEM SIBISICTCS MHOCTPAHHBIN TPa)KJIaHWUH, TO TaKOU
3asgBUTENb TAKKE TNPEACTABISICT JJAOKYMEHTBI [JIsl JUI, BCTYMAWIIUX B Opak,
PEeTyCMOTPEHHBIE 3aKOHOAATEIBCTBOM TOCYJApCTBa, TPAKIAHMHOM KOTOPOTO
SBIISICTCS 3aSIBUTEIb.

JIOKYMEHTBI, BBIIaHHBIE CTICIMAIBHO YIIOJTHOMOYEHHBIM OPTaHOM MHOCTPAaHHOTO
roCy/apcTBa, TPaXXTaHUHOM KOTOPOTO SIBISETCSA 3asBHUTENb, B cepe peryIupOoBaHUs
CEMEHMHBIX OTHOILEHUH, JINOO MOCOJBCTBOM 3TOTO TOCYJIAapCcTBa, 00 OCHOBAHMSX WU
OTpaHUYCHUSX 3aKJIIOYEHUs Opaka B COOTBETCTBMHM C  3aKOHOJATEIbCTBOM
WHOCTPAHHOTO TOCYJapcTBa, JOJDKHBI OBITH JIETAIW30BaHbl, €CIM HWHOE HE
IPEIyCMOTPEHO MEXKIyHapoJaHbIMU  JgoroBopamu  Poccuiickoir  ®enepanuu, u
nepeBe/ieHbl Ha PYCCKUU s3bIK. BepHOCTh mepeBoja OJKHA OBITh HOTApUAIBHO
yJI0CTOBEpEHA.

[Tpu Hanuumy y 3asBUTENS TPAXTAHCTBA HECKOJIBKUX MHOCTPAHHBIX TOCYIapCTB
110 BEIOOPY 3asBUTENSI IPUMEHSAETCS 3aKOHOAATEIBCTBO OJHOTO U3 ATUX TOCYIapCTB.

8.3. Ilepeyenbr  MOKyMEHTOB, HEOOXOAWUMBIX I  TPEIOCTABICHUS
MYHUIUITATBHON YCITyTH (IIyHKTHI 8.1 1 8.2), SBIISI€TCS HCUEPITBIBAIOIIUM.

8.4. VYcayru, HeoOxomumble U  o00s3aTedbHBIC AN MPEIOCTABICHUS
MYHHUIIUIIAJIBHON YCIYTH, OTCYTCTBYIOT.

9. 3asBuTENs MMEET MPABO OTO3BaTh AOKyMEHTHI (myHKTHI 8.1 u 8.2), momas
NUCbMEHHbIM OT3bIB B anmapar CoBera JenyTaTtoB. YKa3aHHbIE JIOKYMEHTBI
BO3BpAILAIOTCS 3asSBUTENI0 HE TMo3AHEe 3 pabdouumx CO JHA MOJYy4YEHHUsS OT3bIBa
JIOKYMEHTOB.

10. Cpok mpenoctaBieHUs] MyHUIMIAIBLHON yciyru coctaBisieT 10 padoumx
JTHEH.

Cpok mpemocTaBlieHUS] MYHUIIMTAIBHON yCIyrd HAauyWHACT HWCUMCISATHCS Ha
CIeQyIOIUA pabouuil JeHb TMOCie JHS pPEerucTpaluy 3ampoca (3asBICHHUs) C
NPUWIOKEHHEM K HEMy JIOKYMEHTOB B COOTBETCTBUM ¢ Permamentom (manee —
JIOKYMEHTBI).



11. Orka3 B npueMe JOKYMEHTOB.

11.1. OcHoBaHusAMH ISl OTKa3a B IPUEME JOKYMEHTOB SIBJISIFOTCS:

1) HecooTBETCTBUE 3asBHUTEIs] TPEOOBAaHUSM, YKa3aHHBIM B IyHKTE [
Pernamenra;

2) TpenCcTaBICHUE JIOKYMEHTOB, HE COOTBETCTBYIONIMX TpeOOBaHUSIM U
Pernamenry.

3) mpejcTaBiICHUE 3asBUTEIIEM JOKYMEHTOB, HE MOIIAFOIINXCS TPOYTECHHIO.

4) nmnpenctaBiI€HHBIE JIOKYMEHTBI COJIepKaT HEJOCTOBEpHble U (WJIM)
MPOTUBOPEUYMBBIE CBEICHMUS;

5) nojaya JOKYMEHTOB OT UMEHH 3asIBUTEISI HE YIIOJITHOMOYEHHBIM Ha TO JIULIOM.

11.2. TlepeueHb OCHOBaHWI OTKa3a B MpHeMe JIOKyMeHTOB (myHKT 11.1)
ABJISIETCS] KCUEPIBIBAIOLIIUM.

11.3. [IucemMeHHOE pelnieHre 00 0TKasze B IIpHUeMe JOKYMEHTOB 0(OpMIISETCS 10
TpeOOBAaHUIO 3asBUTENSI, IOJMUCHIBACTCA MYHULMIAIBHBIM CIyKallUM arapara
Cosera nenyraroB (Jajnee — MyHULUIIAJIBHBIN CIIyXKalllHil), OTBETCTBEHHBIM 3a IPHUEM
(moy4yeHue) M PErucTpaluio JOKYMEHTOB, M BBIAACTCA 3asABUTENIO C yKa3aHUEM
IPUYUH OTKa3a B JIEHb OOpalleHusl.

12. OTka3 B npeaoCTaBICHUH MYHULIUITAIEHON YCIYTH.

12.1. OcHoBaHusIMU AJisi OTKa3a B MPEJOCTABICHUH MYHHUIIMMAIBHOW YCIyTH
SBJISIFOTCS:

1) otcyrcTBUE y 3asBUTENS YBaXHUTCIbHOHW MPHYUHBI JUIS TOJYYCHHUS
MYHULIMNAIBHOMN YCIIyTH;

2) OCHOBaHUs, yCTAHOBJIEHHbIE NOANTYHKTaMH 1, 2 1 4 mynkra 40 TpeboBaHuii.

12.2. 'apIX OCHOBAaHMMA ISl OTKa3a B MPEAOCTABICHUA MYHHUITUTIATLHOW YCIIYTH
HE UMEeTCH.

13. Pe3ynbTar npenocTaBieHus MyHULMIIATIBHON YCIIYTH.

13.1. Pe3ynpTaToOM IpeOCTaBICHUS MyHUIIUIIAJIbHOW YCIYTH SIBISETCS:

1) BbIaya paspelieHus Ha BCTYIUIGHHWE B Opak JIMIly, JOCTUTIIEMY BO3pacTta
HIECTHAIATH JET — o(hopMiIsieTCsl HocTaHOBIeHHEM annapara CoBeTa J1enyTaToB,;

2) OTka3 B TMPEAOCTaBICHMM MYHULMINAIBHOM yCIyru — odopmisercs
nocraHoBieHueM anmnapata CoBeTra JAenyTartoB 00 OTKa3e B IPEAOCTaBICHUU
MYHULMIIATBHON YCIYTH.

13.2. Pe3ynbpTaT npeAaocTaBiICHUs] MyHUIIUTAIBHON YCIYTH MOXKET OBITh!

1) BeIIaH TUYHO 3asIBUTENIO (MPEICTABUTENIO 3asIBUTEIIS);

2) HampaBJIEH 3asIBUTEIIO OUYTOBBIM OTIIPABIICHUEM.

13.3. Crioco6 momy4yeHus yKa3bIBaeTCsl 3asBUTENIEM B 3ampoce (3asiBICHHM ).

14. TlpenocraBieHre MyHULIMITAIIBHON YCIyTH OCYIIECTBISETCA OECIIaTHO.

15. TpeGoBaHUs K MOMELICHHUSIM, B KOTOPBIX MPEIOCTABIACTCS MyHHUIIUIIAIbHAS
yciyra, K 3ajly OXHJaHHs, MECTaM JUIsl 3aIll0JIHEHUS 3allpOCOB O IPEAOCTaBICHUU
MYHUIIMIIAJIbHOW yCIIyTH, UHPOPMAIIMOHHBIM CTEHAAM € 00pa3laMH UX 3alOJHEHUS U
NEPEYHEM IOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JUUIsl PEAOCTABICHHSI MyHULIUIIAIIBHOMN YCITYTH.

15.1. MecTa 151 OKMJIaHKS U 3aIIOJTHEHUs, HEOOXOIUMBIX JJI MPEI0CTaBICHUS
MYHUIUNIATBHOM YCIYTM JOKYMEHTOB JIOJDKHBI OBbITh OOOpYAOBaHBI CTYJbIMH,
cTojlaMd (CTOMKaMM) [JIsi BO3MOKHOCTH OQOpMIIEHUS TOKYMEHTOB C OJaHKaMu
3anpOCOB (3asBJICHUI) ¥ KAHIEIAPCKUMU MMPUHAIICKHOCTSIMU.

15.2. Mecra npuema JOJIKHBI COOTBETCTBOBATH YCTAHOBJICHHBIM CaHUTApPHBIM,
IIPOTHUBOIIOKAPHBIM HOPMaM U [IPaBUJIaM.
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15.3. Ha wundopmanuoHHBIX cTeHAaX B momemieHusax amnmapara Coseta
nenyTaroB pasmeuiaercs Permament, TpeOoBanus, oOpasipl 3aloJIHEHUs 3ampoca
(3asBneHus1), rpaduk pabOTHl U HOMEpa KOHTAKTHBIX TeieoHoB ammapata CoBera
JEnyTaToB.

16. [Toka3zarenu TOCTYIHOCTH U Ka4eCTBa MyHHUIUIIATIbHOMN YCIIyTH:

1) BpeMst OXXHIIaHHS B OYEPE MPH N0Jjaue JOKYMEHTOB — He Oojee 15 MUHYT;

2) CPOK PETUCTpAIMK JJOKYMEHTOB HE JIOJDKCH MPEBBIIIATH 15 MHHYT ¢ MOMEHTA
WX TPEACTABICHUS 3asBUTENIEM MYHUIIMIAILHOMY CIY’KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a
npueM (MOJyYEHUE) U PETUCTPALINIO JOKYMEHTOB;

3) BpeMsl OXUJAHUS B OU€peAd MpPHU MOJYUYEHHH pPe3yJibTaTa MPEeJOCTABICHUS
MYHUIUMNIATBHOM yCIyTH — He OoJiee 15 MUHYT.

17. UndpopmupoBaHue o NOPSIKE MPEAOCTABICHUS MyHULIUIIATBHON YCIYTH.

Nudopmaius o mpeaocTaBiICHUM MYHHUIMIIAIBHOM YCIYTH pa3Meniaercs Ha
oUIMATEHOM caiiTe OpraHoB MECTHOI'O CaMOYIpaBJICHHs MYHULUIAIBHOIO OKpyra
ConHueBo B MH(QOPMAIMOHHO-TEJIEKOMMYHUKAIMOHHOW  cetu  «MHTepHeT»,
MH(GOPMALIMOHHBIX CTEHJIaX WJIM MHBIX MCTOYHUKAX MH(OPMUPOBAHUS B MOMEUICHUU
annaparta CoBera JemyTaToB, TIJi€ MPEJOCTaBISETCS MyHHUIMMNAIbHAas Yyciayra, Ha
[Toprane rocyaapcTBEHHBIX U MyHULIUIAIBHBIX yCIyT (PyHKIMIA) ropoga MOCKBBI.

Cocras, nocj1e10BaTeJIbHOCTh U CPOKM BbITIOJIHEHUS aIMUHUCTPATHBHBIX
npoueayp AJs NpeI0CTABJIEHUA MYHUIIUNIAJIBLHOM YCJIYTIH,
TpeOOBaHMS K MOPSIAKY MX BbINOJIHEHUS

18. IIpenocraBiieHre MyHHUITUTIATBHOW YCIYTH BKJIIOYAET B ceOs ClemyIonIne
aJIMUHUCTPATUBHBIE MTPOLIEAYPHI:

1) npuem (nosyyeHue) U perucTpanus JOKyMEHTOB,;

2) o0paboTKa JOKYMEHTOB;

3) dbopMupoBaHue pe3ybpTaTa NPEAOCTaBICHHUS MyHUIUIAIBHON YCIIyTH;

4) BblJaua  (HampaBJICHHWE)  3asBUTENIO0  pe3yibTara  MPEJOCTaBICHUS
MYHULIUINIAJIBHON yCIIyTH,

5) BeIaua 3asBUTEIIO AyOJIHMKaTa pe3yybTaTa MPeIoCTaBICHHS MyHHIIUTIATBHOM
YCIIyTH.

19. [Ipuem (mosryueHne) u perucTpamus TOKyMEHTOB.

19.1. OcnHoBanueM Hayajia BBIIOJHEHUS aJAMHHHUCTPATUBHON MPOLEAYPHI
ABJISIETCS IOCTYIUIEHHE IOKYMEHTOB OT 3asiBUTEJIS.

19.2. MyHununanbHbIi CIIy>Kalluii, OTBETCTBEHHBINH 3a MpueM (TMOJydYeHHUe) U
PETUCTPALINIO TOKYMEHTOB B COOTBETCTBUU C TpeOOBaHUSIMU:!

1) aHanM3upyeT TOKYMEHThI Ha MPEAMET OTCYTCTBHSI OCHOBAaHUM ISl OTKa3a B
npueme nokyMeHTOB (myHKT 11.1). [Ipm Hanwmumm OCHOBaHW Al OTKa3a B IpUEMe
JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX I IMPENOCTABICHNUS MYHHUIMIAIBLHOM YCIYTH BBLAAET
3asBUTEIIO OTKA3 B IPHEME JOKYMEHTOB,;

2) TIpu OTCYTCTBHU OCHOBaHHM ISl OTKAa3a B IPHEME IOKYMEHTOB OCYIIIECTBIISICT
npueM (MOJyYEeHUE) U PETUCTPAIUIO JOKYMEHTOB,;

3) mepemaeT  3aperMCTPUPOBAHHBIC  JIOKYMEHTHI ~ Ha  HWCIOJHCHHUE
MYHHIIMIIAJIBHOMY CITy>KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a 00pabOTKYy JOKYMEHTOB.

19.3. MakcuManbpHbIii CPOK BBIMOJTHEHUS aJMHUHUCTPATUBHOW MPOIEAYPHI
coctasiser 1 pabounii 1eHb.



6

19.4. Pe3ynbraToM BBINOJHEHHUS AAMHUHHCTPATUBHOW MPOILEAYpPHI SIBISETCS
neperaya  JOKYMEHTOB ~ Ha  HCHOJHEHHE  MYHULUNAIBHOMY  CIIy)Kallemy,
OTBETCTBEHHOMY 3a 00pabOTKYy JTOKYMEHTOB, a IPU HAJIMYUU OCHOBAHMUMU JJISl OTKa3a B
npueMe JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JJIsl MPEAOCTABICHUSI MyHUIIMIAIBHON yCIIyTH, —
BblJlaya (HaNpaBJICHUE) 3asBUTENIO OTKa3a B IPUEME JIOKYMEHTOB.

20. O6paboTKa JOKYMEHTOB.

20.1. OcHoBaHueM Hayaja BBINOJHEHUS AJMUHUCTPATUBHOM MPOLIETYpPHI
SIBIISIETCS TIOJTyYEHUE 3aPETUCTPUPOBAHHBIX TOKYMEHTOB MYHHUITUTIAIBHBIM CITYKaIlM,
OTBETCTBEHHBIM 32 00pa0OTKYy TOKYMEHTOB.

20.2. MyHHIIMTIATBHBINA CITYKaIllMi, OTBETCTBEHHBIN 32 00pabOTKY JTOKYMEHTOB,
B COOTBETCTBUU ¢ TpeOoBaHUAMHU:

1) aHanu3upyeT MOKYMEHTHI Ha MpPEAMET OTCYTCTBHsI OCHOBAaHHUSA MJIsl OTKas3a B
NPEI0CTaBICHUU MYHHUIIUIATBHOMN yeayrd (myHKT 12.1);

2) mpu OTCYTCTBUU OCHOBAHUS AJI OTKa3a B MPEIOCTABICHUU MYHUILIUINAIbHON
yCIyTW TOJrOTaBIMBACT MPOEKT IOCTaHOBIEHUs ammapata CoBera [EMyTaToB O
MPEIOCTABIEHUU MYHULIMIIAIBHON YCIYTH;

3) mpu HaaUYUKM OCHOBAHUS ISl OTKa3a B IMPEAOCTaBICHUHM MYHULUIATbHON
yeayru (myHkt 12.1) odopmitsieT mpoekT mocTaHoBieHus annapata CoBeTa JemyTaToB
00 0TKa3e B MpeJOCTaBICHUN MYHUIIUIAIBHON YCIYTH;

4) wnHanpaBisieT AOKYMEHTbl M TIPOEKT TNOocTaHOBJeHUA anmnapara CoBera
JACMyTaTOB O TMPEAOCTAaBICHHH MYHUIMNAIBHOW yCIyrM WM 00 OTKa3e B
MPEIOCTABIEHUH MYHUIIUTAIBHON YCIyTHU JOKHOCTHOMY JIMILY, OTBETCTBEHHOMY 32
dbopMupoBaHHE pe3yNbTaTa MPEAOCTABICHUS MYHUIMNAIBHON YyCIyrd —  TJIaBe
MYHHIIMITAIEHOTO OKPYTa WIIH JIUILY, UCTIOIHSIONIEMY €T0 TOJTHOMOYHSI.

20.3. MakcuManbpHBId CpPOK BBITIOJHEHUS AIMUHUCTPATUBHOM TIPOIEAYPHI
cocTaBisieT 3 pabouux JTHS.

20.4. Pe3ynbTaTOM BBINOJIHEHUS AJMUHUCTPATUBHOM NPOLEAYpPHI SBISETCS
HOJrOTOBKA MPOEKTa MOCTaHOBJIeHUs annapata CoBeTa AemyTaToB O NMPEAOCTaBICHUU
MYHULIMIIAJIBHON YCIIyTH WJIM IPOEKTa MOCTaHOBJIEHMs ammapara CoBeTa JENyTaToB
00 oTKa3e B NPEJOCTAaBICHUN MyHUIIUIIAIIBHOMN YCIIyTH.

21. ®opmupoBaHue pe3yibTaTa NPeAOCTAaBICHUS MyHUIIUIAIBHON YCIYTH.

21.1. OcHoBaHWeM Hauaja BBINOJHEHUA AaJIMUHUCTPATUBHON TMPOIEAYpPHI
SBIISIETCS. TIOCTYIUICHHE TJaBE€ MYHHUIMIAIBHOTO OKpyra JIOKYMEHTOB M IPOEKTa
noctaHoBieHus ammapara CoBeTa JEMyTaToB O MPEIOCTABICHUHM MYHUIIUIAIBLHOU
YCIyTH WK 00 OTKa3e B MPEIOCTABICHUU MYHULIUTIATBHON YCIYTH.

21.2. I'maBa MyHUIIUIIAILHOTO OKPYyTa!

1) Ha OCHOBaHHH TMOJYYCHHBIX JOKYMEHTOB IPUHUMAET PEIICHHE C YIETOM IpaB
U HHTEPECOB HEcoBepileHHoJeTHero. [Ipu 3TOM riaBa MyHHMIMIIAIBHOTO OKpyTa
MOJKET IPUIIIACUTH 3asBUTENs B annapar CoBera AenyTaTtoB [uid Oecesibl 0 BOIPOCY
YBOXUTEIbHOW IPUYMHBI, [OCIY)XMBIIEH OCHOBAHMEM JUId  IPEAOCTaBICHMS
MYHHLIMIIAJILHON yCIIyTH,;

2) DoANMCBHIBAET NPOEKT IOCTaHOBJIEHHs anmnapara CoBeTa JemyTaToB O
MPEOCTaBICHUU MYHUIIMNAIBHON yciyrn win o0 oOTKaze B MPEIOCTaBICHUU
MYHHIIMITAILHOU YCITyTH,

3) obecneunBaeT Tepenady pe3yibraTa MPEJOCTABICHUS MYHHIIMIAILHON
yCIyTH MYHUIUIAIBHOMY CIy)KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BblJauy (HampaBiieHHE)
3agBUTEIIO pe3yjIbTaTa MPENOCTABICHUS MYHULMIAIBHOW YCIYTH, JUIsl MPUCBOCHUS
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JOKyMEHTaM CTaTyca WCIOJHEHHBIX M BblIauu (HAmOpaBlICHHs) pe3yibTaTa
MIPEAO0CTABICHNS MYHULIMIIAJIBHON YCIYTH 3asIBUTEIIO.

21.3. MakcuManpHBIi CpPOK BBIMIOJHEHUS aJIMUHUCTPATUBHOM MPOIEAYpPbI
COCTaBJISIET 5 pabouux THEH.

21.4. Pe3ynbTaToM BBINIOJHEHUS AIMUHHCTPATUBHOW MPOLEAYpPHI SBISETCS
IIOANMCAHHOE TOcTaHoBiIeHue ammapara CoBeTa JEMyTaToB O MPEJOCTABICHHUH
MYHUIUTIATBHOM YCIYTH WJIM 00 OTKa3€ B MPEI0CTABICHUN MYHUIIUNIATBHONU YCIIYTH.

22. Bblmaua (HampaBieHHMe) —3asBUTENIO0  pe3yjbTaTa MPEAOCTABIICHUS
MYHULUITAJIIHOU YCIIYTH.

22.1. OcHoBaHWEeM Hauaja BBIMOJIHECHUS AaJIMHUHUCTPATUBHON TMPOIEAYpPHI
ABJISIETCSI MOCTYIUIEHWE pe3yJbTaTa MPEJOCTABICHUS MYHULUIAIBHON  yCIyru
MYHUIMNIAIBHOMY  CIy’)KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 32 BblJady (HaIlpaBJcHUE)
3asIBUTENIO PE3yJIbTaTa MIPEA0CTABICHU MyHULIUIIAIBHON YCIYTH.

22.2. MyHUIIMTIAJIbHBIN CITY>Kallluii, OTBETCTBEHHBIN 3a Bblady (HaIlpaBICHUE)
3asIBUTENIO PE3yJIbTaTa MpPEIOCTaBICHUS MYHHUIMIAIBHONW YCIyTH, B COOTBETCTBUM C
TpeboBaHusIMHU:

1) npucBanBaeT JOKYMEHTaM CTAaTyC HCIIOJIHEHHBIX;

2) undopmupyeT 3asBUTENSI O pe3yJbTaTe MPEJOCTaBICHUS MYHHUIIMINAIbHOU
YCIIyTH;

3) Bblgaer  (HampaBISAET) — 3aABUTENIO  PE3YJbTaT  MPEIOCTABICHHS
MYHUIUMIIATBHOW YCITYTH.

22.3. MakcuManbHBId CpPOK BBITIOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHOM TIPOIEAYPHI
cocTaBIsieT 2 pabounx JTHS.

22.4. Pe3ynpTaToM BBITIOJHEHUS AIMUHHCTPATUBHOM TPOIEAYPHI SBISETCS
IPUCBOEHUS IOKYMEHTaM CTaTyCa MCIOJHEHHBIX U Bbljauya (HaIpaBJICHHUE) 3asIBUTEIIO
pe3ynbTaTa NpeIoCTaBICHUS MyHUIIMIIAIBHON YCIIYTH.

23. Bpimaua  3asButenmto  ayOnMkaTa  pe3ynbTata  IpEJOCTaBIICHUS
MYHULIMNAIBHOM YCIyTH (J1anee — AyOauKar).

23.1. B ciydae nopud WIM yTpaThl pe3ysibTara IpPeJOCTaBICHUS
MYHUIMIIAIBHOM YyCIyTM — IIOCTaHOBJIIEHMs ammapata CoBera JemyTaToB O
IPEJOCTABIICHUU MYHULMNAIBHON YyCIyrn wWix 00 oOTKaze B IPEeAOoCTaBICHUU
MYHUIIUIIAJIBHON YCIYTH, 3asBUTENb MOKET 00paTtuThes B ammapaT CoBeTa JemyTaToB
3a MOJYy4YEHUEM ero q1y0iamkara.

23.2. Jlns mnomydenus nyOnukara 3asBuUTeNh mojaer B ammapar Cosera
JIEMyTaTOB 3asBIIEHUE, cojepkaiiee (aMUIMIO, UMS U OTYECTBO 3asBUTEINSA, €ro
MOYTOBBIN agpec, Homep Tenedona. K 3asBneHuto Ha monydeHue nyOauKaTa JODKEH
OBITh MPUIIOKEH UCTIOPUYEHHBIM OPUTHHAJ IOCTAaHOBIIEHUs annapara CoBeTa JIenyTaToB
O TMpPEeNOCTAaBICHUHM MYHULUIMAIBHOW YCIYrd HJIM 00 OTKa3e B MPEAOCTaBICHUU
MYHHUIIUIIAJIBHON yCIIyTH (B Cllyyae IOpUH).

IIpu odopmnenun ny0nuMkaTta HWCIOPYEHHBIH OPHUIMHAN IOCTAHOBJICHUS
annapara CoBeTa JEMyTaTOB O NPEIOCTABICHUU MYHUIMNAIBHON yCIyrH WIH 00
OTKa3€ B PEJOCTABICHUY MYHULIAIIAJIILHON YCIIyTH U3BIMACTCSL.

23.3. MyHUIMNAIBHBIN CIYy>KaIlllUi, OTBETCTBEHHBIN 3a TpueM (MOJIydYeHHE) U
pPErucTpalrio JOKYMEHTOB, PErUCTPUPYET 3asBJICHUE HA MOJy4yeHUue TyOauKaTa B J€Hb
€ro TMOCTYIJICHUSI M He TMO3[Hee CIEAYIOUIEro paboyero [HA NEepeNacT ero
MYHUIMOAIBHOMY  CIy’KalleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BblJady (HaIpaBJICHHE)
3asIBUTEIIIO PE3YJIBTATA IPEAOCTABICHHUSI MyHULIUIIAJIbHON YCIIYTH.
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23.4. MyHUIIMTIaNBHBIA CITy)Kallluii, OTBETCTBEHHBIN 3a Bbllauy (HampaBJieHHE)
3asgBUTENI0 pe3yJibTaTa MPEIOCTABICHUS MYHHUIMIAIBHON YCIyrd, odopmiser B
COOTBETCTBUHM ¢ TpeOoBaHUSIMU TyOJMKaT W MEpeAaeT ero IiiaBe MYHHUIUIAIbHOIO
OKpyra sl HOANHMCAHUS.

23.5. Cpok Bblgauu ny0miukaTta He 6onee 10 pabounx gHEH co AHSA MOCTYIICHUS
3asBJICHUS HA MOJy4YeHUe TyOauKara.

®opmMbI KOHTPOJISI 32 McnioJIHeHueM Persiamenrta

24. Texyuii KOHTPOJIb 32 COOJIFOICHHEM W WCIOJHEHUEM MYHHUIUTATHHBIMU
CIIy’)KalllAMHU, OTBETCTBEHHBIMH 3a TMPEAOCTaBICHUE MYHHIIMIIAILHOU  YCIIYTH,
MOJIOKEHUH PernmamMenTa M MHBIX HOPMATHBHBIX MPABOBBIX aKTOB, YCTaHABIIMBAIOIIUX
TpeOOBaHUS K TPENOCTABICHUIO MYHUIUIAIBLHON YCIYTd, a TaKXe NPUHITHEM UM
PEIICHUI OCYIIECTBIISETCS IOJKHOCTHRIMY JiMilaMH anmapara CoBeTa JenyTaToB.

25. KoHTponb 3a MOJHOTOW M KaueCTBOM MPEIOCTABICHUS MYHUIUIAILHOM
YCIIyTH OCYIIECTBIIsIeTCS B (hopMax:

1) mpoBeieHMsI TUIAHOBBIX U BHETUIAHOBBIX MPOBEPOK;

2) paccmoTpeHus xKanoO Ha JgedcTBus (Oe3neHcTBHE) MYHHUITUNATBHBIX
CITy’KallllX, OTBETCTBEHHBIX 3a MPEJOCTABICHHE MYHULIUIIAIbHON YCIYTH.

26. ITlopsmok W TMEPUOJUYHOCTH OCYIIECTBICHHUS TIUIAHOBBIX IPOBEPOK
yCTaHaBJIMBAETCA MJIaHOM paboThl annapaTta CoBeTa JIemyTaToB.

27. Ilpu mpoBepke MOTYT paccMaTpuBaThCA BCE BOIPOCHI, CBSI3aHHBIE C
MPEOCTaBICHUEM MYHHIMIIANBHOM  YCIyrH (KOMIUIEKCHBIE TPOBEPKH), WIH
OTJENBbHBIN BOMPOC, CBA3aHHBIA C TPEJOCTABICHUEM MYHUIMIMAIBHONW yCIyTH
(TemaTuuecKue MpoBEPKHU).

28. BHemaHOBbIE TIPOBEPKH MPOBOISTCS B CBSI3M C MPOBEPKOM YCTpaHECHHSI
paHee BBISBICHHBIX HapylieHuiM PernmameHTa, a Takke B ciydae MOJYy4YEHHUS Kalloo
3asiBUTENEeN Ha AeicTBus (0e3AeiiCTBHE) MyHULIUMTABHBIX CIYXKaluX, OTBETCTBEHHBIX
3a MPEJ0CTABICHUE MYHULIUIIAILHON YCITYTH.

29. Ilo pesynapTaTaM OCYIIECTBICHHUS KOHTPOJS, B CiIy4ac BbISBICHHUS
HapyleHUH CcoOJI0OJIeHus TOJIOKEHUM PernameHnta, BUHOBHBIE JIMIIAa HECYT
MEPCOHANBHYIO OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUU C TPEOOBAaHUSIMHU 3aKOHO/IATEIbCTBA
Poccuiickori @enepanuu 3a pemieHus u aeicTBus (Oe3neicTBHE), NIPUHUMAEMbIC B
X0/I€ IPEIOCTABIECHUS MyHULIMIIAIbHOM YCIYTH.

30. KonTpomas 3a mpenocTaBieHUEM MYHHUIIMTIAIBHONW YCIyTH, B TOM YHUCIE CO
CTOPOHBI TPaXXAaH, UX OOBEIWHEHUN W OpPTraHU3alMN, OCYIIECTBISIETCS MOCPEIACTBOM
OTKPBITOCTH JesTeNbHOCTH anmapata CoBeTa [eMyTaToB MpHU MPEIOCTaBICHUU
MYHULIMNAIBHOM  YCIYTH, IIOJYYEHHsI IIOJHOM, aKTyaJbHOM M JIOCTOBEPHOU
uHOpMaMU O TOPSAJIKE MPEIOCTABICHUS MYHULUINAIBLHON YCIYTHM M BO3MOXHOCTH
JOCYJIEOHOTO  pacCMOTpeHHusi oOpamieHuid  (kajio0) B mpolecce  IMOTyUYCHHS
MYHUIIUTIATBHOU YCIIYTH.

JocyneOHblid (BHECY1€OHbII) MOPSIAOK 00:KAT0BAHUSA PellieHUd U (UJ1M) TeMCTBUM
(0e3neiictBusi) annapara CoBera J1enyTaToB, ero (ee) J0JKHOCTHBIX JIUI U
MYHHMIHMIAJIbHBIX CJIY’KalHX
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31. 3asgButens BmpaBe mojaTh B ammapar CoBera JemyTaToB >kajoly Ha
pemenus u (wnm) geWictBus (Oe3A€MCTBUE) TJABBl MYHUIIMIIAIBLHOTO OKpPYTa,
MYHULMIAIBHBIX CIIy>KAIlUX, OTBETCTBEHHBIX 3a IMPEJOCTABICHHE MYHULMUIIAIbHOU
YCIIyTH.

32. Tlomaua wu paccMoTpeHHE KajmoO OCYIIECTBISETCI B  HOPSIKE,
YCTaHOBJICHHOM TJ1aBoit 2.1 denepanbHOro 3akoHa «O0 opraHu3aiy IpeaoCcTaBICHUs
roCyJAapCTBEHHBIX U MyHUIIMTNIATBHBIX yciIyr», [lonoxkeHnnem 06 0COOEHHOCTSIX MOJauu
U paccMOTpeHHs >xano0 Ha pemeHuss u (wiM) AeilcTBus (Oe3meiicTBUE) armapara
Cogera nemyTaToB MyHUIMIAIBLHOTO OKpyra COJIHIIEBO, €r0 JIOJKHOCTHBIX JIMIL U
MYHUIUTNAIBHBIX CIYXalIUX, YTBEPKICHHbIM annaparoM CoBeTa JIenyTaToB.


consultantplus://offline/ref=69BC498D08614C5CF877DAC47061FAA87EBF488C727B752B227CB06A23B35836AF15DE862047AFAB54a3yAI�
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[Ipunoxenue

K AJIMUHUCTPATUBHOMY perinameHTy
IIPEAOCTABICHNAsS ~ MYHULMIIAJIBHOW  yCIIYTH
«Bpimaua paspenieHuss Ha BCTyIUIEHHE B Opak
JYLaM, JOCTUTIIMM BO3pacTa IIECTHAAUATH

JIeT»
3anpoc npuHAT 20 roma Ne I
— — nage  MYHUYUNAIbLHO20  OKpyad
Connyeso
CDI/IO, JAOJIKHOCTD, KOHTAKTHBIH TCJ'[CdJOH, TIOATTNCh OTBETCTBEHHOTO 3a IIPUEM
(mosy4eHue) ¥ PEerHCTPALMIO 3aIpoca H 0 @
Pe3yabTaT npeaocTaBjieHnss MyHHITUNIAJIBLHOH YCJIYTH
MoJay4eH 20 ronma
3asBuUTENb /
TOJIUCH pacmdpoBka
3anpoc (3asiBJIeHNE) HA NPeA0CTABJIEHMEe MYHUIIMTIAJIBHON YCJIyTH
«Bbigaua pa3penieHus Ha BCTYIUIEHHE B Opak Jauuam,
AOCTUTIIIMM BO3PACTa MICCTHAAUATH JIeT»
[Ipomy pa3pemnTsb ,

(haMuTst, UM, OTYECTBO (TTOITHOCTHIO),

YHUCJI0, MECAI U I'OJ] POKIACHUA

MECTO KHUTCIBCTBA

KOHTAKTHBIN

>
tenedoH,  aapec  DJNEKTPOHHOW  TodYThl  (MpU  HAJTUYHH)

IPaKJaHCTBO

BCTYNUTh B OpaK C ,

(hamunusi, UMsi, OTYECTBO (TIOJIHOCTHIO),

YHUCJI0, MECAI U IOl POXKIACHUA

MECTO KHUTCJIbCTBA ,

I'paxKa1aHCTBO

VYBaxxuTenpHas NpUYMHA 7151 BCTYIUIEHHS B Opak

I[OKYMCHTLI, HCO6XOI[I/IMBIC JJIA TOJTYYCHUA MYHHHHHaHBHOﬁ ycCi1yru, nmpujiararoTcs.

Pe3ynbTaT mpenoctaBieHus MyHUIIUMIIAIBHON YCIYTH IPOIIY:
1) BeimaTh uyHO B anmnapaTte CoBera IemyTaToB MYHHUUHUIAIBLHOTO OKpyra CoHIIEBO
WM MOEMY IIPEICTABUTEIIO;

2) HanpaBUTb MOYTOBBIM OTIPABJICHUEM IO AJPECY:

Hacrosnmm moATBEpKaar CBOE COrjacue Ha ocyllecTBiieHne annaparoM CoseTa
JEMyTaTOB MYHHIIMNAIBLHOTO OKpyra COJIHIIEBO, CIEAYIOIIMX AEHUCTBUM C MOUMU
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NEpPCOHANBHBIMU  JaHHBIMU:  00Opa®oTka (Bkiouas cOOp, CHCTEMaTH3alUIO,
HAKOIUICHHWE, XpaHEHHE, yTouHeHue (OOHOBIIEHHWE, HW3MEHEHHUE), HCIOIb30BAHHE,
oOe3nuuMBaHue, OJOKUPOBAHHE, YHUUTOKCHHE IEPCOHAJIbHBIX HAHHBIX), a TaKXKe
WHBIX JEUCTBUNA, HEOOXOMUMBIX Al 00pabOTKM MEPCOHANBHBIX JAaHHBIX B paMKax
MPEIOCTABIICHUSI MyHUIIUIIAJIbHON YCITYTH.

Cpok pneiictBusi coriacus Ha oOpaOOTKYy IEpCOHAJIbHBIX JAaHHBIX: IEPUOA
MPEIOCTABIICHUSI MyHHUIIUTTATTLHON yCIyTH.

Cornacue Ha 0o0OpabOTKY MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX MOXET ObITh OTO3BAaHO MHOIO
nyTeM HampaBieHusi anmapaTy CoBera [AeMyTaToB — MYHHUIIMIIAIBHOTO OKpyra
CoJHIIEBO MHCBMEHHOTO OT3hIBA.

Cornacen, yro annapar CoBeTa JeMyTaTOB MYHHIIMIIAIBLHOTO OKpyra COJIHIIEBO
00s13aH PEKPATUTH 00PaOOTKY MEPCOHATBHBIX JTaHHBIX U YHUUYTOKUTH MEPCOHATHHBIC
JaHHbIE B CpOK, HE NpeBbIIalomuid 3 pabouux JHEM C MOMEHTa IMOJIy4eHUs
YKa3aHHOT'O OT3bIBA.

3asBUTEID /
HOJITUCh pacumdpoBka

[IpencraBurens 3asBUTENS /

MOJIHUCH pacumdpoBka

20 T
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	Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур для предоставления муниципальной услуги,
	требования к порядку их выполнения
	18. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

	1) прием (получение) и регистрация документов;
	2) обработка документов;
	3) формирование результата предоставления муниципальной услуги;
	4) выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги;
	5) выдача заявителю дубликата результата предоставления муниципальной услуги.
	19. Прием (получение) и регистрация документов.
	19.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление документов от заявителя.
	19.2. Муниципальный служащий, ответственный за прием (получение) и регистрацию документов в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 11.1). При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги выдает заявителю отказ в приеме документов;
	2) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов осуществляет прием (получение) и регистрацию документов;
	3) передает зарегистрированные документы на исполнение муниципальному служащему, ответственному за обработку документов.
	20. Обработка документов.
	20.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является получение зарегистрированных документов муниципальным служащим, ответственным за обработку документов.
	20.2. Муниципальный служащий, ответственный за обработку документов, в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1);
	2) при отсутствии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги подготавливает проект постановления аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги;
	3) при наличии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1) оформляет проект постановления аппарата Совета депутатов об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	4) направляет документы и проект постановления аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги должностному лицу, ответственному за формирование результата предоставления муниципально...
	20.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.
	21. Формирование результата предоставления муниципальной услуги.
	21.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление главе муниципального округа документов и проекта постановления аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципаль...
	21.2.  Глава муниципального округа:
	1) на основании полученных документов принимает решение с учетом прав и интересов несовершеннолетнего. При этом глава муниципального округа может пригласить заявителя в аппарат Совета депутатов для беседы по вопросу уважительной причины, послужившей о...
	2) подписывает проект постановления аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	3) обеспечивает передачу результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, для присвоения документам статуса исполненных и выдачи (...
	21.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.
	21.4. Результатом выполнения административной процедуры является подписанное постановление аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	22. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	22.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	22.2. Муниципальный служащий, ответственный за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в соответствии с Требованиями:
	1) присваивает документам статус исполненных;
	2) информирует заявителя о результате предоставления муниципальной услуги;
	3) выдает (направляет) заявителю результат предоставления муниципальной услуги.
	22.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня.

	Формы контроля за исполнением Регламента
	24. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги...
	25. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	1) проведения плановых и внеплановых проверок;
	2) рассмотрения жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	26. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы аппарата Совета депутатов.
	27. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
	28. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	29. По результатам осуществления контроля, в случае выявления нарушений соблюдения положений Регламента, виновные лица несут персональную ответственность в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации за решения и действия (бездей...
	30. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности аппарата Совета депутатов при предоставлении муниципальной услуги, получения полной,...
	Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и (или) действий (бездействия) аппарата Совета депутатов, его (ее) должностных лиц и муниципальных служащих
	31. Заявитель вправе подать в аппарат Совета депутатов жалобу на решения и (или) действия (бездействие) главы муниципального округа, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	32. Подача и рассмотрение жалоб осуществляется в порядке, установленном главой 2.1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Положением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и (или) дей...
	Результат предоставления муниципальной услуги прошу:
	1) выдать лично в аппарате Совета депутатов  муниципального округа  Солнцево  или моему представителю;
	2) направить почтовым отправлением по адресу: ____________________________
	_____________________________________________________________________.

	Запрос принят __ _______ 20__ года № ________
	_____________________________________________________
	Ф.И.О., должность, контактный телефон, подпись ответственного за прием (получение) и регистрацию запроса

