AIIITAPAT COBETA JIEITYTATOB
MYHUIIMITAJIBHOI'O OKPYT'A COJIHLIEBO

INIOCTAHOBJIEHUE

15 mapma 2016 zo0a Ne 5

O0  yrBep:KAeHMH  AJMHMHHMCTPATHBHOIO
perjiaMeHTa npeaocTaB/IeHUs
MYHHUIUIAIbHOT YCIYyI| «Bplaaya
pa3pelieHus HA BCTYILUIeHMEe B Opak JMuam,
AOCTUTLIUM BO3pacTa MIeCTHAALATH JIeT»

B coorBerctBuu ¢ ®@enepanbubiM 3akoHOM OT 27 mrong 2010 roma Ne 210-®3
«O0 opraHuzaluu TMPEAOCTaBICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHULMIAIBHBIX YCIYT»,
IIOCTaHOBJICHHEM anmnapara CoBeTa AeNyTaToB MyHULHUIIAIbHOTO okpyra CoJHIeBo 9
depanss 2016 roma Ne 2 «O mpeAocTaBiICHHH MYHUIIMIAIBHBIX yCIyr» ammapar
Cosera 1enyraToB MyHUIUNAJIBHOI0 OKpyra Co/IHIeBO NOCTAHOBJISACT:

1. YTBEpaUTH AJMUHHACTPaTUBHBII perjiaMeHT IIPENOCTABIICHUS
MYHUIIMOAIbHOW ycinyru «Bplmaua paspelieHuss Ha BCTYIUJIEHME B Opak Juiam,
JOCTUTLIMM BO3pacTa IIECTHAIUATH JeT» (IPUIIOKEHHE).

2. Hacrosiiiee mocTtaHOBJIEHHE BCTYNAaeT B CHUJIY CO JHS €ro O(QUIUAIbHOIO
omy0irKoBaHuA B OroiieTeHe «MOCKOBCKUN MYyHUITUTIATBHBINA BECTHHUK.

3. Ilpu3HaTe yTpaTUBIIMM CHIIy TOCTaHOBIeHHE ammapara CoBeTa JemyTaToB
MyHuIunaibHoro oxkpyra ComHueBo ot 7 oktsOps 2013 roma Nell2c3 «O6
YTBEPKJIECHUH AJIMHUHUCTPATUBHOIO pErjaMeHTa NpeIOoCTaBICHUS MYHULUIAIbHOU
ycnyru «Bpliaga paspelieHuss Ha BCTyIJIEHHE B Opak JMIlaM, JOCTUTIIMM BO3pacTta
LIECTHA/ILATH JIET.

4. KOoHTpOJIb 32 UCIIOJIHEHNEM HACTOSILEro MOCTAHOBJICHHS OCTaBUTh 3a TJIaBOM
MyHULHANAIBHOTO OKpyra Bepxosuuem B.C.

I'naBa MyHMIIMIIAJILHOTO
okpyra CoJiH1IeBO B.C.BepxoBuu



[Ipunoxenue

K nocraHoBieHuto anmapata CoseTa
JCMyTaTOB ~ MYHUIMIAJIBHOTO  OKpyTa
Connueso

ot 15 mapra 2016 roga Ne 5

AIMUHHMCTPATHBHBIN perjaaMeHT
NPeI0CTABJCHUS MYHHMIMIIAJIbHON YCIAYIH
«Bpigauya pa3penieHus Ha BCTYIUICHUE B Opak
JIMIAM, JOCTUTIIIMM BO3PACTa IECTHAALATH JIEeT»

OO01mue moJIoKeHus

1. [IpenmMeroM  peryaupoBaHHs AJIMUHUCTPATUBHOTO periameHTa
MPENOCTABICHUS MYHUIMIIAIILHOW yciayru «Bpimaua paspelieHusi Ha BCTYIUICHHE B
Opak juIam, JOCTUTIIINM BO3pacTa IIEeCTHAIIATH JeT» (nanee — PernmamenHT) sBasitoTCs
OTHOILIEHUS MEXKy anmnapaToM CoBeTa AenyTaTOB MyHULIMNAIBHOTO OKpyra COJHIEBO
(manee — anmapar CoBeTa JIeMyTaToOB) U (PU3MYECKUMHU JIMIIAMU B CBSI3U C NMPUHATHEM
anmaparoM CoBeTa JenyTaTOB pPEIICHUM O BblJaue pa3pelieHui Ha BCTYIICHHE B Opak
JMLaM, IOCTUTIIIMM BO3pacTa IMEeCTHAAIATH JIET.

2. PernmameHT oOmnpenenser CTaHAApT M YCTAaHABIMBAET CPOKH U
MOCJIEA0BATEILHOCTh AJIMUHUCTPATUBHBIX MPOUEAYP (IEUCTBUI) MPU MPETOCTABICHUN
MyHULIMOATBHON yclyru «Bbigaya paspenieHds Ha BCTYIUIEHHE B Opak JuIaM,
JOCTUTIINM BO3pAcTa MIECTHAALATH JIETY.

3. AIMUHUCTpATHBHBIC MPOLEAYPHI (IeHCTBHS), YCTaHOBJICHHBIC PernameHToMm,
OCYIIECTBJISIIOTCS B COOTBETCTBUUM C  TpeOOBaHUSIMH K  TIPEIOCTaBICHUIO
MYHUIIMTIANIBHBIX YCIYT, yTBEpKJIEHHBbIX ammaparom CoBera nemytaroB (maiee —
TpeboBanus).

CranaapT npeaocTaB/ieHUsI MyHMIMIAIBLHON yCJIyru

4. HauMmeHOBaHME MYyHUUHMIAIBHON yciyrn — «Bplmaua pasperieHus Ha
BCTyIUIEHUE B Opak JMIlaM, JOCTUTIIMM BO3pacTa IIEeCTHAALATH JIeT» (naiee —
MyHULMIIATIbHAS yCIIyTa).

5. IIpaBoBbIMM OCHOBAHMSIMHU [JIsl MPEJOCTABJICHHUS MYHULMIAIBHON YCIyTH
SABJISIFOTCS:

1) Cemetinbiii konekce Poccuiickoii @enepanumy,

2) ®enepanbhbiii 3akoH oT 27 utoist 2010 roga Ne 210-d3 «O0 opranuzanuu
IIPEIOCTABIICHUS TOCYJaPCTBEHHBIX U MYHUIIUIIAJIbHBIX YCIIYI»;

3) 3akon ropoga MockBel oT 6 HOs0ps 2002 roma Ne 56 «O06 opraHu3aiuu
MECTHOTO CaMOYIIpaBJIeHUs B ropojie Mocksey;

4) YcraB MyHUIMNIAILHOTO OKpyra CoJTHIIEBO.

6. [TomHOMOYMS TTO PEIOCTABICHUIO MYHULIUITAIBHON YCIYTH OCYIIECTBIISIIOTCS
anmnaparoM CoBeTa JenyTaToOB.

7. 3asBUTENEeM SBISETCS (DU3MUECKOE JIUIO, JTOCTUTIIEE IIEeCTHAALATU JIET, U
MMEIOIIEE MECTO KUTEIbCTBO HA TEPPUTOPUM MYHULMUIAIBLHOTO OKpyra CoJaHUEBO



(manee — MyHUITUTIAIBHBINA OKPYT).

WuTepechl 3asBUTENs] MOTYT MPEACTABIATH HHBIE JIMIA, YINOJIHOMOYEHHBIC
3asgBUTENIEM B TIOPSAKE, YCTAaHOBJICHHOM HOPMAaTUBHBIMH IIPABOBBIMH aKTaMU
Poccuniickont @enepanum.

8. JlokyMeHTBI, ycIoyru, HEOOXOUMbIE U 00s13aTeNbHBIC JJIA MPEIOCTABICHUS
MYHUIIUTIATBHOU YCIIYTH.

8.1. IlpenocraBneHre MyHUIIUNIATHHONW YCIYTH OCYIIECTBISIETCS HA OCHOBAaHUU
CIIEIYIOIINX TOKYMEHTOB, IPEICTABIISIEMbBIX 3asIBUTEIIEM CAMOCTOSTENBHO!

1) 3ampoc (3asBleHHME) HaA TMPEAOCTABICHUE MYHUIUIIAIBHOW  YCIYTH,
opopmiileHHBII Ha OyMa)XHOM HOCHUTENE€ B COOTBETCTBUU C MPHIOKEHHEM K
Pernamenty (nanee — 3anpoc (3asBJICHUE);

2) TOKYMEHT, yIOCTOBEPSFOIINI JINIHOCTD 3asBUTEIIS;

3) JIOKYMEHT, TIOATBEPXkAAIONIMHA MECTO IKHTCILCTBA HA TEPPUTOPUH
MYHHUIIMIIAJIBHOTO OKpyra (€ciM CBEIACHHS O MECTE MXHUTEIbCTBA OTCYTCTBYIOT B
JOKYMEHTE, YA0CTOBEPSIOIIEM JIMUYHOCTD), BbIJAHHBINA YIIOJTHOMOYEHHBIM OPraHOM;

4) noxyMeHT (NpU HAIUYUH), TOATBEPKAAIONIMN HATUYUE YBKUTEIHHOM
NpUYMHBL (CIIPaBKH, 3aKJIFOUCHHS, WHBIC JTOKYMECHTHI, B TOM YHCJIE BbIIaBACMBbIC
OpraHHU3alUsIMH, BXOISAIIMMHU B CACTEMY 37[PaBOOXPAHECHHS);

5) TOKYMEHT, MOATBEPKAAOIINN TOJTHOMOYUS MPEACTaBUTENs 3asBUTENS (Tpu
HEOOXOAUMOCTH).

8.2. B ciyyae ecnu 3asiBUTENIEM SBIISETCS WHOCTPAHHBIA TPaXKIAHWH, TO TaKOU
3agBUTENb TAaK)KE TPEACTABISACT JOKYMEHTBI [JIsl JIUI, BCTYMalIIUX B Opak,
MPEeIyCMOTPEHHBIE 3aKOHOAATEILCTBOM TOCYNapCTBa, TPaXIaHUHOM KOTOPOTO
SBIISICTCS 3aSIBUTETb.

JIOKYMEHTBI, BBIIaHHBIE CTIEIMAIbHO YIIOJTHOMOYEHHBIM OPTaHOM MHOCTPAHHOTO
rocynapcTBa, IpaXJIaHUHOM KOTOPOTO SIBJISETCS 3asBUTENb, B cepe peryaupoBaHus
CEMEHHBIX OTHOIICHHWM, JIMOO MOCOIBCTBOM ATOTO TOCYAApCTBA, 00 OCHOBAHUSIX U
OTpaHUYCHUSIX 3aKIIOYEHUs Opaka B COOTBETCTBMHM C  3aKOHOJATEIbCTBOM
WHOCTPAHHOTO TOCYAapCTBa, JIOJDKHBI OBITH JICTAJIM30BaHbl, €CJIM HMHOE HE
IPEeIyCMOTPEHO MEXKIyHapoJIHbIMU  JoroBopamu  Poccuiickoit  denepanuu, u
nepeBe/ieHbl Ha PYCCKUU s3bIK. BepHOCTh mepeBoja MOJKHA OBITh HOTApUAIBHO
YAOCTOBEPEHA.

[Tpu Hanuumy y 3asBUTENS TPAXKAAHCTBA HECKOJIBKUX WHOCTPAHHBIX TOCY/IapCTB
M0 BBIOOPY 3asIBUTENISI MPUMEHSETCSA 3aKOHOAATEIBCTBO OJHOTO U3 ATHX TOCYIapCTB.

8.3. IlepeueHbr  MOKyMEHTOB, HEOOXOAWUMBIX  JJI  MPEIOCTABICHUS
MYHUIIUNATEHOU yeayTH (TyHKTHI 8.1 1 8.2), SBIseTCS MCUSPITBIBAIOIINM.

8.4. VYcayru, HeoOxomumble U o00s3aTelbHBIC AN MIPEIOCTABICHUS
MYHHIIMIIAIBHON YCIIyTH, OTCYTCTBYIOT.

9. 3asBUTEb MMEET MPaBO OTO3BaTh JOKYMEHTHI (IMyHKTHI 8.1 u 8.2), mogas
MMCbMEHHBIA OT3hIB B anmapar CoBera JenmyTaTtoB. YKa3aHHbIE JIOKYMEHTBI
BO3BpAILIAIOTCS 3afABUTENIO0 HE TMo3aHee 3 pabouumx €O JHS TOJYYEHHsS OT3bIBa
JIOKYMEHTOB.

10. Cpox mpenocTaBieHUss MyHULMMNAIbHOW yciayru coctaBisier 10 pabouumx
JTHEH.

Cpok mpenocTaBlieHUsI MYHUIMNAIBbHON YCIyrd HAayMHAET HCUUCIATHCS Ha
Cleqylomuid paboyuil JeHb TMOCie JHS pPErucTpauuu 3amnpoca (3asBlICHUs) C



4

MPWIOKEHUEM K HEMY JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHUM ¢ Permamenrom (manmee —
JOKYMEHTBI).

11. Orka3 B nmpueMe JOKyMEHTOB.

11.1. OcHoBaHusAMH ISl OTKa3a B IPUEME JOKYMEHTOB SIBJISIFOTCS:

1) HecOoOTBETCTBHE 3asBUTEIS TPCOOBAHUSIM, YKa3aHHBIM B IYHKTe [
Pernamenra;

2) TpeACTaBICHHWE JOKYMEHTOB, HE COOTBETCTBYIOIIMX TpeOoBaHHSIM U
Pernamenry.

3) mpejcTaBiICHUE 3asBUTENIEM JOKYMEHTOB, HE MOIIAFOIINXCS IPOYTEHHIO.

4) npencrtaBiIeHHBIE JIOKYMEHTBI COJIEpKaT HEJOCTOBEpHbIe U (WJIM)
MPOTUBOPEUYHBBIE CBEICHHUS;

5) nomaya JOKYMEHTOB OT UMEHU 3asBUTEIIS HE YIIOJITHOMOUYEHHBIM Ha TO JIUI[OM.

11.2. TlepeueHb OCHOBaHWI OTKa3a B MpHeMe JAOKYMEHTOB (myHKT 11.1)
ABJIIETCS] HCUEPIIBIBAIOLLIUM.

11.3. [lucemMeHHOE pelnieHre 00 0TKasze B IMpHUeMe JOKYMEHTOB O0(OPMIISETCS 10
TpeOOBAaHUIO 3asBUTENSI, MOJMUCHIBACTCS MYHULMIAIBHBIM CIYKallUM arapara
Cosera aenytaToB (Aajnee — MyHUIUMIIAIBbHBINA CITy>Kallllil), OTBETCTBEHHBIM 33 MPHUEM
(MoMy4YeHue) M PErucTpaluio JOKYMEHTOB, M BBIAAETCA 3asABUTENIO C yKa3aHUEM
MPUYMH OTKA3a B ICHb OOpaIlleHHUS.

12. OTtka3 B mpeAoCTaBICHUH MyHHUIIUITATILHOW YCITyTH.

12.1. OcHoBaHusIMU AJii OTKa3a B MPEJOCTABICHUH MYHHUIIMMAIBHON YCIyTH
SBJISIFOTCSL:

1) otcyrcTBUE y 3asBUTENS YBRXHUTCIBHOH MPHUYUHBI JUIA TTOJTYYCHUS
MYHULIMNAIBHOMN YCIIYTH;

2) OCHOBaHUs, yCTaHOBJICHHBIE MOAMYHKTaMu 1, 2 u 4 mynkra 40 TpebGoBanuii.

12.2. HbIX OCHOBaHUI ISl OTKa3a B MPEAOCTaBICHUM MYHULIUINIAIBHON YCIYTH
HE UMEeTCH.

13. Pe3ynbTart npegocTaBieHusi MyHUIIMITAIBHON YCITYTH.

13.1. Pe3ynbpTaToM NpeaoCTaBICHHUS MyHUIIMITAIIBHON YCIIYTH SBIISICTCS:

1) BBImaua paspelicHUs Ha BCTYIUICHHE B Opak JIMIly, JOCTUTIIEMY BO3pacTa
HIECTHAALATH JIeT — 0opMIIIeTCs MOcTaHOBIeHUEM annapara CoBeTa JIemyTaToB,;

2) oTka3 B TMPEAOCTaBICHUMH MYHUIUNAIBHON yCIyrd — odopmisieTcs
nocraHoBieHueM anmapata CoBeTra JAemyTatoB 00 OTKa3e B MPEAOCTaBICHUU
MYHULIMIAIBHOMN YCIIYTH.

13.2. Pe3ynbTaT npeaocTaBiIeHUs] MyHUIIUIATIBHON YCIYTH MOXKET OBITh!

1) BbIIaH TUYHO 3asIBUTENIO (MIPEICTABUTENIO 3asIBUTEIS);

2) HampaBJIEH 3asIBUTEIIO NOUYTOBBIM OTIIPABICHUEM.

13.3. Crioco6 momy4ueHus yKa3bIBaeTCsl 3asBUTENIEM B 3ampoce (3asiBICHHH).

14. TlpenocTaBieHre MyHULIMITAIbHON YCITYTH OCYIIECTBIsIETCA OECIIaTHO.

15. TpeboBaHus k MOMENICHUSM, B KOTOPBIX MPEIOCTABIAETCS MYHUIIMIATIbHAS
yciyra, K 3ally OKHUJAHUsA, MeCTaM [JIsl 3alOJHEHHUSl 3alpOCOB O MPEJOCTABICHUU
MYHUIUTIATBHON YCIYTH, UHPOPMALIMOHHBIM CTeHIaM ¢ 00pa3liaMH UX 3allOJIHEHUS U
MEePEYHEM JIOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX JIJIsl PEIOCTABICHUS! MyHUITUNIATBHOU YCIIYTH.

15.1. MecTta st OKUIaHUS U 3aIMIOJTHEHUs, HEOOXOIUMBIX JIJI MPEI0CTaBICHUS
MYHUIIMIIAJIBHOW YCIYTM JOKYMEHTOB JIOJDKHBI OBITh OOOPYIAOBAaHBI CTYJbSIMH,
cTojamMu (CTOMKaMu) nJs BO3MOXXHOCTH O(OpPMIIEHHSI JOKYMEHTOB C OJlaHKaMu
3anpOCOoB (3asBJICHUIT) ¥ KAHIEIAPCKUMU MMPUHAIICKHOCTSIMU.
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15.2. Mecra npuema JOJIKHBI COOTBETCTBOBATH YCTAHOBJICHHBIM CaHUTApPHBIM,
MPOTUBOMOXKAPHBIM HOPMaM U MIpaBUIIaM.

15.3. Ha wundopmanmoHHBIX cTeHZaX B MomemieHusax ammapara CoBeta
nenyrtaToB pa3memiaercsi Pernmament, TpeGoBanus, 00paslbl 3aloJIHEHUS 3ampoca
(3asBneHus1), rpaduk pabOTHl M HOMEpa KOHTAKTHBIX TeieoHoB ammapata CoBera
JEeIyTaTOB.

16. [Toka3zarenu TOCTYTHOCTH U Ka4eCTBa MyHHUIIUITAILHOW YCITyTH:

1) Bpems OXHIIaHKSI B OYEPEIU MPH M01a4e JOKYMEHTOB — He OoJiee 15 MUHYT;

2) CPOK PETUCTpAIK JJOKYMEHTOB HE JIOJDKCH MPEBBIIIATh 15 MHUHYT ¢ MOMEHTA
WX TPEJCTaBICHUS 3asBUTEIIEM MYHHIIMIIAJLHOMY CIyXKalleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a
npueM (MOJyYEHUE) U PETUCTPALINIO JOKYMEHTOB;

3) Bpems OXHJAHHUS B OYEpPEAM MPHU MOTyUYEHUH pe3yibTaTa MpPeJoCTaBICHUS
MYHUITUTIATBHOM YCIIyTH — He OoJiee 15 MUHYT.

17. UudopmupoBanue o NopsaKe NpeJoCTaBICHUS MyHULIUIIATbHON YCIYTH.

Nudopmanus o npegocTaBIeHUM MYyHULHUNAIBHOM YCIyrd pa3MeliaeTcs Ha
opUIMATFHOM caiiTe OpraHoB MECTHOI'O CaMOYIpaBJICHHs MYHULHUIAIBHOIO OKpyra
ConHueBo B MH(QOPMAIMOHHO-TEJIEKOMMYHUKAIMOHHOW  cetu  «MHTepHeT»,
MH(GOPMALIMOHHBIX CTEHJaX WJIM MHBIX UCTOYHUKAX MH(OPMUPOBAHUS B MOMELICHUU
anmapata CoBeTra AemMyTaToB, TN€ MPEAOCTaBISETCS MyHHUIMMNAIbHAs YCiayra, Ha
[Toprane rocyaapcTBEHHBIX U MyHUIIUIAIBHBIX yCIyT (QyHKIHIA) TOpoga MOCKBBI.

Cocras, 1oc/1e10BaTEJIbHOCTh U CPOKM BbITIOJIHEHUS aIMUHUCTPATHBHBIX
npoueayp AJs NpeIoCTABIEHU MYHUIIUNIAJIBLHOM YCJIYTH,
TpeOOBAHMS K MOPSIAKY X BbINOJHEHUSA

18. IlpenocraBieHue MyHUIMNAIBHOM yCIyruM BKJIKOYAeT B ceOs CleAyrolue
aJIMUHUCTPATUBHBIE MTPOLIETYPHI:

1) mpuem (MmoaydeHne) U perucTpaius JT0KyMEHTOB,;

2) o6paboTKa JOKYMEHTOB;

3) dbopmupoBanue pe3yibTaTa NpeoCTaBICHUS MyHUIIMTAIBHON YCIIYTH;

4) Bblgauya  (HampaBlIEHHWE)  3aABUTENIO  pe3yjibTaTa  IMPEJOCTABJICHHUS
MYHULIMIIAIBHOMN YCIIyTH;

5) BbIIava 3asBUTEIIO TyOIHMKaTa pe3yibTaTa MPeIOCTaBICHHUS MYHUIUITATHLHON
YCIIyTH.

19. [Ipuem (mosryueHne) u perucTpamus JOKyMEHTOB.

19.1. OcnHoBaHueM Hayajla BBIIOJHEHUS aJAMHHHUCTPATUBHOM MPOLEAYPHI
ABJISIETCS IOCTYIUIEHHE IOKYMEHTOB OT 3asiBUTEJIS.

19.2. MyHununanbHbIi CIIy)Kallluii, OTBETCTBEHHBINA 3a mpueM (MOJydYeHHe) U
PErUCTPaLIMIO IOKYMEHTOB B COOTBETCTBUU C TpeOoBaHUAMM:

1) ananu3upyeT TOKYMEHThI Ha MPEAMET OTCYTCTBHS OCHOBAaHUM JIJIsi OTKa3a B
npueme JokyMeHTOB (myHKT 11.1). Ilpu HalIWYuMM OCHOBAHMM JUIs OTKa3a B IPHEME
JOKYMEHTOB, HEOOXOJIUMBIX ISl MPEIOCTaBICHUS MYHUIUIAIBHOM YCIYTd BbIAAET
3asIBUTENIO OTKA3 B MPUEME JOKYMEHTOB;

2) Mpu OTCYTCTBHH OCHOBAHHM /IS OTKa3a B MPUEME JJOKYMEHTOB OCYIIECTBIISET
npueM (MOJIyYEeHHE) U PETUCTPALUIO JOKYMEHTOB;

3) mepemaeT  3aperHCTPUPOBAHHBIC  JIOKYMEHTHI ~ HAa  HCIOJHCHUE
MYHUILIMIIAJIBHOMY CITy’KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a 00pabOTKYy JOKYMEHTOB.
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19.3. MaxkcuManbHBI CpPOK BBINIOJHEHUS AIMUHHCTPATUBHOM MPOIEAYpPHI
cocrtapisieT 1 pabounii AeHb.

19.4. Pe3ynbraToM BBINOJHEHUS AAMHUHHCTPATUBHOW MPOLEAYpPHI SIBISETCS
nepeaadya  JIOKYMEHTOB ~ HA  HCIOJIHEHUWE  MYHULHUIIAJBHOMY  CIyXallemy,
OTBETCTBEHHOMY 3a 00pabOTKYy JTOKYMEHTOB, a IPU HAJIMYUU OCHOBAHMM JJISl OTKa3a B
pueMe JTOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX ISl MPEIOCTaBICHUSI MyHUIIMTIAIbHON YCIyTH, —
BbIJlaya (HaIMpaBJICHUE) 3asBUTENIO OTKa3a B IpUEME JIOKYMEHTOB.

20. ObpaboTKa JOKYMEHTOB.

20.1. OcHoBaHWeM Hauaja BBINOJHEHUS AaJIMHUHUCTPATUBHON TMPOIEAYpPHI
ABJISIETCS TIOJIyYEHHE 3aPETUCTPUPOBAHHBIX JOKYMEHTOB MYHULIMITAJIBHBIM CITY>KalUM,
OTBETCTBEHHBIM 32 00pa0OTKYy JOKYMEHTOB.

20.2. MyHHIIMTIANBHBINA CITyKaIllMi, OTBETCTBEHHBIN 32 00pabOTKY JTOKYMEHTOB,
B COOTBETCTBUU C TpeOoBaHUAMHU:

1) anasmM3upyeT NOKYMEHTBI Ha IPEIMET OTCYTCTBHS OCHOBAaHMS Ui OTKa3a B
NPEI0CTaBICHUU MYHHUIIUIIATBHOM yeiyru (myHKT 12.1);

2) mpu OTCYTCTBUU OCHOBAHHS JJIl OTKa3a B MPEJOCTABIEHUU MYHULUIATbHON
YCIIyI'M TOJrOTaBJIMBAET IPOEKT NOCTaHOBJIEHMA ammapara CoBera AenmyTaTtoB O
IIPEIOCTABICHUN MyHULMIIAIbHON YCIIYTH;

3) Opu HaIMYMM OCHOBAHUS MJisl OTKa3a B MPEIOCTaBICHUH MYHULIUMAIBLHON
yernyru (myHKT 12.1) odopmitsieT poeKT mocTaHoBieHUs amnmnapara CoBeTa JACmyTaToB
00 0TKa3e B MPeJOCTaBICHUN MYHUIIMIIAIBHON YCIIYTH;

4) wnHanpaBisieT JOKYMEHTBl M TNIPOEKT TNOCTaHOBJeHMA anmnapara CoBera
JENyTaToB O TPEIOCTAaBICHUM MYHULMIAIBHOM YyCIyru wWid o0 OTKa3e B
MPEAOCTABICHUN MYHHUIMIAIBHONW YCIYTH AOJKHOCTHOMY JIMILy, OTBETCTBEHHOMY 3a
dbopMupoBaHHE pe3ynbTaTa MPEAOCTABICHUS MYHUIMNAIBHON YCIyrd —  TJIaBe
MYHHILIMIIAJIBHOTO OKPYra WJIH JIUIY, UCIIOJIHSAOIIEMY €r0 MOJIHOMOYHUSI.

20.3. MaxkcuMalbHbI CpPOK BBIMOJHEHUS aJMUHUCTPATUBHOM MPOLIETYpPhI
cocTaBisieT 3 pabouux JHS.

20.4. Pe3ynabTaTOM BBINOJIHEHUS AAMUHUCTPATHUBHOM MPOLEIYPHI SIBISIETCS
IOJrOTOBKA IPOEKTa MOCTaHOBJIEHUs annapata CoBeTa AEMyTaToB O NMPEAOCTaBICHUN
MYHULIMIIAJIBHON YCIIyTH WJIM IPOEKTa MOCTaHOBJIEHUs ammapata CoBeTa JIENmyTaToB
00 0TKa3e B MPEOCTaBICHUN MYHULIMIIAIIBHON YCITyTH.

21. ®opmupoBaHue pe3ybTaTa MPeAOCTaBICHIS MyHUIIUTIAIBHON YCIYTH.

21.1. OcHoBaHWeM Hauaja BBINOJHEHUA AaJIMUHUCTPATUBHON MPOIEAYpPHI
ABJIIETCSI TOCTYIUIEHHE TIJaBeé MYHUUMIAIBHOIO OKpyra JIOKYMEHTOB M IPOEKTa
NOCTaHOBJIEHHs anmapara CoBeTa JENyTaTOB O MPEAOCTAaBIECHWHA MYHULUIIAIbHOM
YCIIyTH WK 00 OTKa3e B MPEIOCTABICHUU MYHULIUTIATBHON YCIYTH.

21.2. ['maBa MyHUIIUIIAJILHOTO OKPYTa!

1) Ha OCHOBaHMH IMOJYYCHHBIX JOKYMCHTOB IIPUHUMACT PELICHUE C YICTOM IpaB
U HMHTEPECOB HECOBepIleHHONEeTHEro. [Ipn 3TOM TraBa MYyHULMIIAIBHOTO OKpyra
MOKET MPUTIIACUTDH 3asiBUTENA B anmnapatr CoBeTa JenyTaToB AJisi Oecebl 10 BOIPOCY
YBAXUTEIBHOM MPUYMHBI, TOCITYKMBIIEH OCHOBAHMEM JUIA MPEIOCTaBICHUS
MYHUIUTIATBHOMN YCITYTH;

2) mnoANHUCHIBAET MPOEKT MOCTaHOBJIEeHUs anmapara CoBera JEMyTaToB O
NPEOCTABIIEHUU MYHUIUNAIBHON YyCIyrm wWixn 00 oOTKaze B MPeAOCTaBICHUU
MYHUIIMIIAJILHON yCITyTH;
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3) oOecrieunBaeT mepemady pe3yibTara MPEAOCTaBICHHUS MYHHUIIUIIATBHON
YCIyTH MYHULUIAIBHOMY CIIy)KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BblJauy (HampaBiieHHUE)
3asgBUTEIIO0 pe3yJbTaTa MPENOCTABICHUS MYHULHUIAIBHOU YCIYTH, JUIsl MPUCBOCHUS
JOKYMEHTaM cTaTyca HWCIOJHEHHBIX M BblAauu (HalpaBieHUs) pe3yjbTara
MPEIOCTABIICHUSI MyHULIUTIAIBHON YCIYTH 3asBUTEIIIO.

21.3. MakcumanbHBIi CpPOK BBINOJHEHUS] aJIMHUHUCTPATUBHOM TMPOIEAYPHI
COCTaBJIsICT S paboUnX AHEH.

21.4. Pe3ynbTaTOM BBIMIOJIHEHUS aJAMUHUCTPATUBHOM MPOUEAYpHl SBISETCS
MOJMMMCAaHHOE TOCTaHoBNeHUe anmapata CoBera JemyTaTOB O MPEAOCTaBICHUU
MYHHIIMIIATBHON yCITyTH WK 00 OTKa3€ B MPEIOCTABICHUU MYHUIIUTIATHHON YCIYTH.

22. Beimaya (HampaBiIeHHE) 3asBHTENIO0  pe3ylbTaTa  IPEI0CTaBICHUS
MYHHIUIIAIBHON YCIYTH.

22.1. OcHoBaHMEM Hayaja BBINIOJIHCHUS] AIMUHUCTPATUBHOM TIPOLIECTYPHI
ABJIIETCS TOCTYIUICHME pe3yibTaTra MpeAOCTaBICHUS MYHULHUINAIBHOW YCIyTH
MYHUIIMIIAJIbHOMY ~ CIIy’KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BblJadyy (HampaBleHHUE)
3asBUTEIIIO Pe3yJbTaTa MPeA0CTaBICHUS MyHUIIMITAILHON YCIIYTH.

22.2. MyHUIIMTIAJIbHBIN CITy>Kallluid, OTBETCTBEHHBIN 3a Bblady (HaIlpaBICHUE)
3asgBUTEIIO Pe3yJIbTaTa MPEIOCTABICHUS MYHULMINAIbHON YCIYT'H, B COOTBETCTBUU C
TpeboBaHusIMHU:

1) mpucBanBaeT JOKyMEHTaM CTAaTyC MCIIOTHEHHBIX;

2) undopmupyeT 3asBUTENSI O pe3yabTaTe MPEIOCTABICHUS MYHHUIIMIIATbHOU
YCIyTH;

3) BblmaeT  (HampaBISAET) — 3aABUTENI0  PE3YJIbTAaT  MPEIAOCTABICHHUS
MYHULIMNAIBHOMN YCITyTH.

22.3. MakcuManbHBId CpPOK BBITIOJHEHUS AIMUHUCTPATUBHOW TPOIEAYPHI
cocTaBisieT 2 pabo4ux JHS.

22.4. Pe3ynbTaTOM BBINOJHEHUS aJAMUHUCTPATUBHOW TPOLETYPHI SBISETCS
MPUCBOCHUS IOKYMEHTaM CTaTyCca MCIOJHEHHBIX U BblJjadya (HaIpaBJICHHUE) 3aIBUTEIIO
pe3yibTaTa NpeIoCTaBICHUS] MyHUIIUTAIbHON YCIIYTH.

23. Bblgaua  3asBuTeNnto  ayOiMkata  pe3ylibTata  MPEJOCTABJICHHUS
MYHULIMIAIBHOM YCIyTH (J1asiee — AyOuKar).

23.1. B ciydae mopyd WM YTpaThl pe3yibTara MPEJOCTaBICHUS
MYHUIIMIIAJIbHOW YCIYIM — TIOCTaHOBIeHUs ammapata CoBera JemyTaToB O
NPEIOCTABIICHUU MYHUIMNAIBHON ycIyrn win o0 oOTKa3e B MPEAOCTaBICHUU
MYHUIIMIIAJIBHOW YCIYTH, 3asBUTENb MOXKET 00paTtuThes B anmapaT CoBeTa JemyTaToB
3a MOJIy4YE€HHEM €ro AyOsuKara.

23.2. Jlns mnomydeHus nyOnukara 3asBuUTeNdb mnojaer B ammapar Cosera
JIEMyTaTOB 3asBIIEHUE, cojiepkaiiee (aMUINIO, UMS U OTYECTBO 3asBUTEINS, €ro
MOYTOBBIN ajpec, HoMep TenedoHa. K 3asBiieHHIO Ha Mody4YyeHue TyOiuKaTa JA0JHKEeH
OBITh MPUIJIOKEH UCTIOPYEHHBIN OPUTHHAJ TOCTaHOBJIeHU amnnapaTta CoBera JenyTaToB
0 TMPEJOCTABICHUM MYHULMIAIBHON YCIyrd WM 00 OTKa3e B MPEJOCTABICHHUU
MYHULIUTNIATBHON YCITyTH (B ClIydae IOpUH).

[Ipu odopmienun nyOnMKaTa WCIOPYCHHBIH OPHUTHHAN TIOCTAHOBJICHUS
annapara CoBeTa JENyTaToB O MPEAOCTABICHUM MYHUIMNAIBHOW YCIYIM WIU 00
OTKa3e B MPEJOCTAaBICHUN MyHUIIUTIAIIbHOMN YCIIyTH U3bIMAETCsl.

23.3. MyHUIIUTTATIbHBIN CITyKaluii, OTBETCTBEHHBIN 3a mpueM (MOTydeHue) u
PETUCTpalMIO JOKYMEHTOB, PETUCTPUPYET 3asBJICHUE HA MMOTyYeHHEe TyOarKaTa B JeHb
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€ro TMOCTYIUICHUSI M HE TMO3[JHEE CIEAYIOUIEro paboyero [HsA TEepeacT ero
MYHULMIIAJIBHOMY  CIIy’KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BblJady (HaIlpaBJICHUE)
3asIBUTENIO PE3YJIbTATA IPEAOCTABICHUS MyHULIUIIAJILHON YCIYTH.

23.4. MyHUIIMIANBHBIA CITy)Kallluii, OTBETCTBEHHBIN 3a Bbllauy (HampaBJeHHE)
3asgBUTEINII0 pe3yJibTaTa MpPEeIOCTABICHUS MYHHUIMMIAIBHON YCIyrd, odopmiser B
COOTBETCTBUM ¢ TpeOoBaHMsAMHU TyOiaMKaT U MEpeAacT €ro INIaBe MYHULUIAIbHOIO
OKpyra JJjisi OAMKUCAHUS.

23.5. Cpok Bbimaun nyosmkara He 6osee 10 pabouux IHEH co JHS MOCTYIUICHUS
3asiBJIC€HUS Ha MOJydeHHe TyOuKara.

®opmMbI KOHTPOJISI 32 McnoJIHeHueM Persiamenrta

24. Texymuii KOHTPOJb 32 COOJIOJIEHUEM U MCIIOJHEHUEM MYHUIUTAIbHBIMU
CIIyKalllUMH, OTBETCTBEHHBIMH 32 TMPEJAOCTABICHWE MYHUIIUMIIAIBLHON  YCIyTH,
noJyiokeHui PerimamMeHTa M MHBIX HOPMATUBHBIX MPABOBBIX AKTOB, YCTAHABIMBAIOUIUX
TpeOOBaHUS K TPENOCTABICHUIO MYHUIIMIIATBLHON YCIYTH, a TaKXKe MPUHITHEM WM
pEeLIEHU OCYIIECTBISAETCS NOIKHOCTHRIMU JulaMu annapaTta CoBeTa 1emyTaToB.

25. KoHTponb 3a MOTHOTOW M KaueCTBOM MPEIOCTABICHHUS MYHUIMIAIHLHOM
YCIIYTH OCYIIECTBIISIETCS B (hopmax:

1) npoBeneHus NJIaHOBBIX U BHETIJIAHOBBIX MPOBEPOK;

2) paccmoTpeHuss xKanobd Ha JedcTBUs (0€31eHCTBHE) MYHMIIMIAIbHBIX
CIIy’KallllX, OTBETCTBEHHBIX 3a MPEJOCTABICHUE MYHULIUIIAIbHON YCIYTH.

26. Ilopsmok W TMEPUOJUYHOCTH OCYIIECTBICHHUS IUIAHOBBIX IPOBEPOK
yCTaHaBJIMBAETCA MJIaHOM paboThl annaparta CoBeTa JIemyTaToB.

27. Ilpu mpoBepke MOTYT paccMaTpuBaThCA BCE BOMPOCHI, CBSI3aHHBIE C
MPEJIOCTABICHUEM MYHHUIIMNAIBHOW  YCIOyrd  (KOMIUIEKCHBIE TPOBEPKH), WIH
OTIICJIbHBIM  BOMPOC, CBA3AHHBIM C TPENOCTABICHUEM MYHUIUMIIAIBLHON YyCIyTd
(TemaTuuyecKue IPOBEPKH).

28. BHemiaHOBbIE TIPOBEPKH MPOBOISTCS B CBSI3M C MPOBEPKOM YCTpaHEHHUSI
paHee BBIABICHHBIX HapyuieHuM PerimameHTa, a Takke B cllydae MOJyYEHHs Kayuoo
3asiBUTENEe Ha feicTBUs (0e34eiiCTBUE) MyHULIMITAIBHBIX CIY>KallliX, OTBETCTBEHHbIX
32 MPEJOCTABICHHE MYHULIUIIAIbHON YCITYTH.

29. Ilo pesynapTaTaM OCYIIECTBICHHUS KOHTPOJSA, B CiIydac BBISABICHHS
HapylIeHUH CcoOMIofeHus ToJokeHud Pernmamenrta, BHHOBHBIE JIMIIA  HECYT
NEPCOHANBHYIO OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUU C TPEOOBAHUSMHU 3aKOHOATEIbCTBA
Poccuiickort ®@enepanuu 3a perieHus u JnercTBus (Oe3nelicTBrHe), TPUHUMAEMbIE B
X0/J1€ MPEIOCTABIICHUS] MyHUIIUTTAIIBHON YCITyTH.

30. Kontpons 3a mpeaocTaBieHHMEM MYHUIIMIAIBLHOW YCIYTH, B TOM YHCIE CO
CTOPOHBI Tpa)kAaaH, UX OOBEIMHEHUM M OpraHu3allyi, OCYIIECTBISIETCS MOCPEACTBOM
OTKPBITOCTH JesiTebHOCTH amnmapata CoBeTa JemyTaToB MpH MPEJOCTABICHUU
MYHULMIIAIBHOA  YCIIYTH, TIOJIYYEHHUS TIOJIHOM, aKTyaJlbHOM U  JOCTOBEPHOU
uH(OpMaUU O MOPAJIKE MPEIOCTABICHUS MYHULUIAIBLHON YCIYTH U BO3MOXHOCTH
nocyneOHoro paccMoTpeHus oOpameHuit  (kano0) B mporecce  MOJy4deHUs
MYHULUITAIIBHOW YCIIYTH.
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JocyneOHblii (BHeCy1eOHBbI) MOPSAI0K 00KAJTOBAHUSA pPelieHnid U (WIn) AeidcTBUH
(0e3neiicTBusi) annapara CoBera 1eNyTaToB, ero (ee) 10/ZKHOCTHBIX JIMI 1
MYHUIMIAJBHBIX CJIYKAIAX

31. 3asgButens BmpaBe mnojaTh B ammapar CoBera JemyTaTroB >kajoOy Ha
pemienuss W (unau) JedcTBUs  (Oe3/l€iCTBHE) TJIaBbl MYHUIIMIIAJIBHOTO OKPYTa,
MYHHIIMITATBHBIX CIYXaIllUX, OTBETCTBEHHBIX 3a TMPEJOCTABICHUE MYHHIIMITATHLHON
YCIIYyTH.

32. Tlomawa w paccMOTpeHHE Kamo0 OCYIIECTBISIETCS B  TOPSIKE,
YCTaHOBJIIEHHOM I1aBoii 2.1 denepanbHOro 3akona «O0 opraHu3ally MPeJOCTABICHUS
rOCyIapCTBEHHBIX M MyHUIIUIAIBHBIX yCiIyT», [lonokennem 06 0COOEHHOCTSAX MOaauu
U paccMOTpeHHs >kano0 Ha pemeHuss u (wiM) AeiicTBus (Oe3neiicTBUE) ammapara
CoBera aemyTaToB MYHULUINAIbHOIO OKpyra COJHIIEBO, €r0 JOJKHOCTHBIX JIMI[ U
MYHULIMIIAJIBHBIX CITY’KallUX, YTBEPKICHHBIM amnmapatoM CoBeTa JIeMyTaToB.


consultantplus://offline/ref=69BC498D08614C5CF877DAC47061FAA87EBF488C727B752B227CB06A23B35836AF15DE862047AFAB54a3yAI�
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[Ipunoxenue

K AJIMUHUCTPATUBHOMY perinameHTy
IIPEAOCTABICHNAsS ~ MYHULMIIAJIBHOW  yCIIYTH
«Bpimaua paspenieHuss Ha BCTyIUIEHHE B Opak
JYLaM, JOCTUTIIMM BO3pacTa IIECTHAAUATH

JIeT»
3anpoc npuHAT 20 roma Ne I
— — nage  MYHUYUNAIbLHO20  OKpyad
Connyeso
CDI/IO, JAOJIKHOCTD, KOHTAKTHBIH TCJ'[CdJOH, TIOATTNCh OTBETCTBEHHOTO 3a IIPUEM
(mosy4eHue) ¥ PEerHCTPALMIO 3aIpoca H 0 . @
Pe3yabTaT npeaocTaBjieHnss MyHHITUNIAJIBLHOH YCJIYTH
MoJay4eH 20 ronma
3asBuUTENb /
TOJIUCH pacmdpoBka
3anpoc (3asiBJIeHNE) HA NPeA0CTABJIEHMEe MYHUIIMTIAJIBHON YCJIyTH
«Bbigaua pa3penieHus Ha BCTYIUIEHHE B Opak Jauuam,
AOCTUTIIIMM BO3PACTa MICCTHAAUATH JIeT»
[Ipomy pa3pemnTsb ,

(haMuTust, UM, OTYECTBO (TTOITHOCTHIO),

YHUCJI0, MECAI U I'OJ] POKIACHUA

MECTO KHUTCIBCTBA

KOHTAKTHBIN

]
tenedoH,  aapec  DJNEKTPOHHOW  TodThl  (MpU  HAJTUYHH)

I'PaKJaHCTBO

BCTYNUTh B OpaK C ,

(hamunusi, UMsi, OTYECTBO (TIOJIHOCTHIO),

YHUCJI0, MECAI U 'O POXKICHUA

MECTO KHUTCJIbCTBA ,

I'paxKIa1aHCTBO

VYBaxxuTenpHas NpUYMHA 7151 BCTYIUIEHHS B Opak

I[OKYMCHTLI, HCO6XOI[I/IMBIC JJIA TOJTYYCHUA MYHHHHHaHBHOﬁ ycCi1yru, nmpujiararoTcs.

Pe3ynbTaT mpenoctaBieHus MyHUIUMIIAIBHON YCIYTH POLIY:
1) BeimaTh muyHO B amnmnapaTte CoBeTa emyTaToB MYHHUIUIAIBLHOTO OKpyra CoHIIEBO
WM MOEMY IIPEACTABUTEIIIO;

2) HanpaBUTb MOYTOBBIM OTIPABJICHUEM IO AJPECY:

Hacrosimmm moATBEpKIar0 CBOE COrjacue Ha ocyllecTBiieHne annaparoM Cosera
JEMyTaTOB MYHHIIMNAIBLHOTO OKpyra COJIHIIEBO, CIEAYIOIIMX AEHUCTBUM C MOUMU
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NEpPCOHANBHBIMU  JaHHBIMU:  00Opa®oTka (Bkiouas cOOp, CHCTEMaTH3alUIO,
HAKOIUICHHWE, XpaHEHHE, yTouHeHue (OOHOBIIEHHWE, HW3MEHEHHUE), HCIOIb30BAHHE,
oOe3nuuMBaHue, OJOKUPOBaHHE, YHUUTOKCHHE IEPCOHAJIbHBIX JAHHBIX), a TaKXKe
WHBIX JEUCTBUNA, HEOOXOMUMBIX Al 00pabOTKM MEPCOHANBHBIX JAaHHBIX B paMKax
MPEIOCTABIICHUSI MyHUIIUIIAJIbHON YCITYTH.

Cpok pnedictBusi coriacus Ha oOpaOOTKYy IEpPCOHAJIbHBIX JAaHHBIX: IEPUOA
MPEIOCTABIICHUSI MyHHUIIUTIATLHON YCITyTH.

Cornacue Ha 0o0OpabOTKY MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX MOXET ObITh OTO3BAaHO MHOIO
nyTeM HampaBieHusi anmapaTy CoBera [AeMyTaToB — MYHHUIIMIIAIBHOTO OKpyra
CoJHIIEBO MHCBMEHHOTO OT3hIBA.

Cornacen, yro annapat CoBeTa JeMyTaTOB MYHHIIMIIAIBLHOIO OKpyra COJIHIIEBO
00s13aH PEKPATUTH 00PaOOTKY MEPCOHATBHBIX JTaHHBIX U YHUUYTOKUTH MEPCOHATHHBIC
JaHHbIE B CpOK, HE NpeBbIIalomuid 3 pabouux JHEM C MOMEHTa IMOJIy4eHUs
YKa3aHHOT'O OT3bIBA.

3asBUTEID /
HOJITUCh pacumdpoBka

[IpencraBurens 3asBUTENS /

MOJIHUCH pacumdpoBka

20 T
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	16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
	17. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги.
	Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур для предоставления муниципальной услуги,
	требования к порядку их выполнения
	18. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

	1) прием (получение) и регистрация документов;
	2) обработка документов;
	3) формирование результата предоставления муниципальной услуги;
	4) выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги;
	5) выдача заявителю дубликата результата предоставления муниципальной услуги.
	19. Прием (получение) и регистрация документов.
	19.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление документов от заявителя.
	19.2. Муниципальный служащий, ответственный за прием (получение) и регистрацию документов в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 11.1). При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги выдает заявителю отказ в приеме документов;
	2) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов осуществляет прием (получение) и регистрацию документов;
	3) передает зарегистрированные документы на исполнение муниципальному служащему, ответственному за обработку документов.
	20. Обработка документов.
	20.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является получение зарегистрированных документов муниципальным служащим, ответственным за обработку документов.
	20.2. Муниципальный служащий, ответственный за обработку документов, в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1);
	2) при отсутствии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги подготавливает проект постановления аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги;
	3) при наличии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1) оформляет проект постановления аппарата Совета депутатов об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	4) направляет документы и проект постановления аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги должностному лицу, ответственному за формирование результата предоставления муниципально...
	20.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.
	21. Формирование результата предоставления муниципальной услуги.
	21.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление главе муниципального округа документов и проекта постановления аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципаль...
	21.2.  Глава муниципального округа:
	1) на основании полученных документов принимает решение с учетом прав и интересов несовершеннолетнего. При этом глава муниципального округа может пригласить заявителя в аппарат Совета депутатов для беседы по вопросу уважительной причины, послужившей о...
	2) подписывает проект постановления аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	3) обеспечивает передачу результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, для присвоения документам статуса исполненных и выдачи (...
	21.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.
	21.4. Результатом выполнения административной процедуры является подписанное постановление аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	22. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	22.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	22.2. Муниципальный служащий, ответственный за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в соответствии с Требованиями:
	1) присваивает документам статус исполненных;
	2) информирует заявителя о результате предоставления муниципальной услуги;
	3) выдает (направляет) заявителю результат предоставления муниципальной услуги.
	22.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня.

	Формы контроля за исполнением Регламента

	24. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги...
	25. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	1) проведения плановых и внеплановых проверок;
	2) рассмотрения жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	26. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы аппарата Совета депутатов.
	27. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
	28. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	29. По результатам осуществления контроля, в случае выявления нарушений соблюдения положений Регламента, виновные лица несут персональную ответственность в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации за решения и действия (бездей...
	30. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности аппарата Совета депутатов при предоставлении муниципальной услуги, получения полной,...
	Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и (или) действий (бездействия) аппарата Совета депутатов, его (ее) должностных лиц и муниципальных служащих
	31. Заявитель вправе подать в аппарат Совета депутатов жалобу на решения и (или) действия (бездействие) главы муниципального округа, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	32. Подача и рассмотрение жалоб осуществляется в порядке, установленном главой 2.1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Положением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и (или) дей...
	Результат предоставления муниципальной услуги прошу:
	1) выдать лично в аппарате Совета депутатов  муниципального округа  Солнцево  или моему представителю;
	2) направить почтовым отправлением по адресу: ____________________________
	_____________________________________________________________________.

	Запрос принят __ _______ 20__ года № ________
	_____________________________________________________
	Ф.И.О., должность, контактный телефон, подпись ответственного за прием (получение) и регистрацию запроса

